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1. Bevezetd és jelmagyarazat

Az alabbi Utmutatéban el8szor elmagyardzzuk az elektronikus kapcsolattartds alapvet§ kovetelményeit
(lasd 2. pont), majd részletesebb magyardzatot adunk az egyes miveletekre (3-8. pontok).

Az egyes kattinthatd hivatkozdsokat (akdr internetes hivatkozasok, akdr ezen uUtmutaton beldl
hivatkozdsok) kék szinnel és aldhuzassal jeldljik, ehhez hasonldan.

Az ilyen aprébb betlvel irt részek kevésbé fontos, kiegészité informacidkat jeldinek.

Sajnos, Windows valtozatonként és nyelvenként is eltér6, hogy pontosan milyen kattintdssal és
paranccsal érhetjik el a kivant informdciot vagy parancsot. Ezért nem tudunk egyszer(i képes Utmutatast
adni minden lehetséges valtozatra. A képernyémentéseket angol nyelvi Windows 10 operacios
rendszeren késziiltek, a szbveges részben megprobdljuk megadni a magyar nyelvl véltozatokban
elérhetd, eltéré parancsokat is. Az aldbbi részben a lényeges parancsokat félkévérrel kiemeltik.

Az aldbbi Utmutatd azt a célt szolgdlja, hogy a birdsagi elektronikus kapcsolattartdssal 6sszefliggd
egyeztetéseken elhangzott, valamint emailben megklldott informdcidkat egy helyen 6sszegylijtse, és
elérhetévé tegye az lUgyvéd kollégdknak. Tekintettel az Utmutatd ingyenes jellegére is, az Utmutatd
tartalmaért sem a szerz6, sem az Utmutatét kozzétevs szervek polgari jogi felelGsséget nem tudnak
vallalni azon személyek felé, akik az Gtmutatéban foglaltak alapjan jarnak el polgari peres vagy nemperes
eljardsokban.

A jelen Utmutato legfrissebb valtozata mindig elérhetd a http://www.homoki.net/hu/ekapcsolattartas
oldalon, ahol lathatdak az egyes kordbbi valtozatokhoz képesti mddositasok is.

2. Ha valami nem m(ikodik: az alapvetd kovetelmények és azok
ellen6rzése

Ha nem mdkodik valami, ellenérizzik, hogy a futtatd gépen az aldbbi, alapveté kovetelmények
teljestlnek-e. Reméljik, hogy ezek a leggyakoribb problémdkra valaszt adnak.

2.1. Windows Vista SP2, 7, 8 vagy 10 operacids rendszerrel rendelkeziink-e?

A legegyszer(ibb, ha behivjuk a parancssort, és Ugy nézzik meg. Ehhez a Start menibdl (vagy Start
képernyérél) a "Run" vagy "Futtatds" menlpontot elShivva irjuk be, hogy "CMD", majd megjelenik a
parancssori (konzol) ablak:

C:\Windows\system32\cmd.exe = a X

Microsoft Windows [Version}10.0.10586]

(c) 2015 Microsoft Corporat ‘ rights r

:\Users\peter.homoki>

Nézzik meg az els6 sorban lév6 szamot, szdgletes zardjelben (a fenti dbran 10.0.10586, ami Windows
10 rendszert jelent).

Ha valami okbdl az ablak tetején nem jelenik meg szam, irjuk be azt a parancsot, hogy "ver", majd Usslink ENTERt, az
igy kapott szamot ellendrizziik.


http://www.magyarugyvedikamara.hu/
http://www.homoki.net/hu/ekapcsolattartas

Ha az igy kapott szam "6.0.6002" vagy afolotti szam, megfelel6 a Windows verziénk.

Windows XP-n az ANYK nem fut. iOS és Android rendszer(i gépeken (tipikusan tablagépeken és okostelefonokon) nem
mUkodik a nyomtatvanykezel6s kitoltés.

Macintosh esetén OS X 10-es fol6tti kell a megfeleld m(ikddéshez. Linux rendszeren is futtathaté elviekben az ANYK, de
nem lehet ilyen egyszerlien megmondani, hogy melyik verzido megfelel6. Ha a Java 1.8 vagy af6lotti valtozat mikodik
rajta, akkor a nyomtatvanykit6lté programot fogjuk tudni futtatni.

Sem Macintosh OS X 10, sem Linux esetén nem fog m(ikodni a Microsec vagy Netlock-féle elektronikus alairas létrehozo
alkalmazas, ezek csak Windows gépen futnak. EttSl még a kozvetlen PDF alairas (PAJES) és AVDH (4.2.) alairdsok ezen
a platformokon is elérhet6ek. Az Utmutatd ettdl figgetlenil kizardlag Windows operacios rendszer hasznalatat mutatja
be.

2.2. Java keretrendszer 1.8 verziészam f6l6tti valtozata telepitve?

A Java verzidszam ellen8rzése nem kritikus kérdés, hiszen ha rossz verzidszamot hasznalunk, azt mar az
ANYK is hibalizenettel jelzi. Mégis, ha valaki ezt ellendrizni szeretné, a kdvetkezék szerint tehet imeg.

1. Ha Internet Explorer vagy 2017. mércius el6tti, 32 bites Mozilla Firefoxot hasznalunk, akkor a megfelel
Java verzidt igy ellenérizhetjuk:

irjuk be az internet bongészénkbe a "java.com" cimet. A kdvetkezd képet latjuk (az esetleges "cookie"
ablak felugrasa és elfogadasa utan):

Download Help

JAVA+YOU,
DOWNLOAD ,
TODAY! gty

lra? - Dol npye Jpea? -« Need Help Unaste

About Java
L
i 0 pe et 4 i
‘JavaOne: [ PW FRHITW 9 bk
Gt f
Java « Alce Java + Greenfoot Java M

e ' ha | s Escotact orACLE

Kattintsunk a fenti dbran sargaval alahdzott "Do I have Java?" parancsra.

Ha a bongészénk Internet Explorer 9 vagy afolotti valtozat vagy a Firefox, akkor az aldbbi ablakot atjuk,
és a "Verify Java version" gombra kattintva megtudjuk, hogy mi a verziészdmunk, az alabbi dbran sargaval
alahidzva. Nem elvaras, hogy mindig a legljabb Java legyen foltelepitve, de a telepitett valtozat legyen
"Version 8" vagy afolotti! (Lasd alabb sargaval aldhuzva.)
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Fontos, hogy ha 64 bites operacios rendszer fut a géplnkdn, akkor is Javabdl a 32 bites
virtudlis gépet (azaz futtatd keretrendszert) telepitsik. Ha a Java telepitésekor nem kérjik
kifejezetten a 64 bites valtozatot, akkor a 32 bites valtozat fog telepiilni, tehat ezzel dltaldban
nem lesz probléma —mégis, ha az ANYK inditdsakor ilyen hibalizenetet kapunk, hogy 64 bites
a Java keretrendszer, és ezért nem fut, akkor tudjuk, hogy ez a hiba. Ez esetben tavolitsuk el
a meglévé Java keretrendszert és telepitstk Ujra, az alapbedllitdsokat meghagyva.

2. Ha mas bongészSt haszndlunk, akkor parancssorban érdemes ellenérizni a Java verziot. A
parancssort a 2.1. pontban irtak szerint hivjuk el6 (Start menlbdl vagy Start képerny6rél a
"Run" vagy "Futtatas" mentpont, majd irjuk be, hogy "CMD"). Ha a Java barhonnan elérhetd,
akkor a ,java -version” parancsra kapott valasz mutatja meg a verziészamot (ami legyen 1.8.
folott):

] (TM) SE Runtime |
Java HotSpot(TM) Client WM (build 25.112-

2.3. Az ANYK legujabb verzidja megfeleléen telepitve van a géplinkén?

Ha a géplinkre megfelelen telepitve van az ANYK, akkor az asztalon (Desktopon) taldlhatunk egy ANYK
ikont, valamint a Start mendben is taldlhatunk egyet.

2 & 0O 0 8B O &

Best match
ANYK
Z1 peskiop app

Photos >

APE -

58 Search my stuff

anyd

Ha nem taldlunk, attél még lehet, hogy fel van telepitve a gépre, de id6kdzben tordlve lett a
parancsikonja. Erdemes megprébalni benézni a "File Explorerrel" (Windows 8 elétti verzidkban a neve:
Windows Explorer vagy Windows Bongészd, a tovabbiakban: File Explorer) a C:\Users\Public\abevjava
kdnyvtarba, ha ott taldlunk egy abevjava_start.bat-ot, akkor azzal el tudjuk inditani parancsikon nélkil is
az ANYK-t.

' | = | File Explorer — [m] x
m Home Share View 9
HH setect an
— —:J Easy access Select none

Delete o
- £lo Invert selection

T ‘ 3 Ch\Users\Public\abevjava | = Search Quick access 2
~ _ ~

7+ Quick access ~ Frequent folders (21)

I Desktop Desktop Downloads Documents

4 Downloads This PC This PC ‘—_, This PC

| . 4 =
5| Documents
&=/ Pictures Pictures HUI_officedocs HUI_km
This PC YWHUIDC “WHUIDC
. HUI_officedocs —_— ! - -




Ha igy nem tudtuk elinditani az ANYK-t, telepitsik Ujra a gépre a NAV oldalardl. (A letoltott
telepitéprogram segitségével tudjuk eltavolitani is az ANYK-t.)

A telepités elhelyezi az inditashoz szilkséges ANYK parancsikont az asztalon (Desktop).
A fenti NAV oldalon mindig leolvashatjuk, hogy mi a legfrissebb ANYK verzié.

A mar telepitett ANYK verzidjat az ANYK bal alsé sarkdban vagy a Szerviz/Névjegy meniiponttal tudjuk
ellendrizni (ANYK keretprogram verzid).

Ha a géplinkre telepitve van egy ANYK, de nem taldljuk, akkor toltsik le Ujbdl az ANYK
telepitéprogramjat, és azzal el tudjuk tavolitani a korabbi valtozatot is (ha volt kordbbi valtozat telepitve,
akkor az uj valtozatot is Ugy telepiti, hogy elviekben a kordbbi valtozat nyomtatvdnyait is meg tudjuk
nyitni.)

2.4. Sziikséges nyomtatvanysablonok telepitve vannak?
Barmilyen Pp. szerinti elektronikus kapcsolattartashoz sziikséges beadvanyt az ANYK-ban tudunk
létrehozni, a mar ANYK-ba telepitett nyomtatvanysablon megnyitasaval.

A telepitéshez szlikséges nyomtatvanysablonokat az Orszagos Birdsagi Hivatal (OBH) teszi kozzé a
birosag.hu oldalon, azon belil az E-per 2018 aloldalon.

& BIROSAG X U=
€ (U birosag.hu ¢ Q search
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Erre kattintva a bal oldalon vélasszuk az "Az elektronikus kapcsolattartds az egyes (lgyfajtakban"
menipontot, azon belll pedig a megfeleld eljarastipust.
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Cégeljaras esetén egészen mas az elektronikus kapcsolattartds rendszere, arra ez az Utmutatd nem tér
ki.

Az igy elért fellleten fellil olvashatjuk a tajékoztatast, ha valamelyik nyomtatvanybdl Uj
nyomtatvanyverzio lett elérhetévé téve az utolso két hétben vagy amelybdl a kdvetkez§ héten Uj verzid
kibocsatasa varhato.

A kdzigazgatasi hatdsagok birdsagi felllvizsgdlatat és a jegyzGi birtokvédelmi hatdrozatok felllvizsgalatat
biztositd keresetlevélhez sziikséges nyomtatvanysablonokat nem az OBH teszi k6zé, hanem az a szerv,
akinek a hatarozata felllvizsgalatat kérjik (pl. NAV esetén itt, megyei és jarasi kormanyhivatalok esetén
az un. IKR rendszer Utjan pedig itt, az Ugyvédi kamardk esetén itt, részletesebb, bar nem feltétlendl
naprakész vagy teljeskor(i listdt a Magyar Ugyvédi Kamara e-ligyintézési oldalan taldlhatunk, lasd a KO1
és P26 listdkat). Az IKR rendszer hasznalatdval kapcsolatosan részletesebben Iasd a 11. pontban.

A let6ltend§ és haszndlandd nyomtatvanyfajtakrél, azok elnevezésérdl az aldbbi 3.1 pontban lehet
olvasni.

Gyakran el6fordul, hogy nyomtatvanysablon telepitésekor az alabbi hibalzenetet kapjuk:

Hiba >

® A keretprogramot kell elészar telepitenie, csak utana telepitheti ezt!

Ez akkor fordulhat el6, ha még az elsé telepités éta nem inditottuk el a nyomtatvanykitoltét (el6bb
futtassuk, 1épjink ki, majd csak utdna tudjuk a sablont telepiteni), valamint akkor is, ha valamiért az
eredeti telepités bedllitdsok meghibasodtak (valamely célkényvtdr vagy az ANYK paramétereit



http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvanykitolto_programok_nav/kerelmek/NAV_navkper.html
https://e-kormanyablak.kh.gov.hu/
http://www.magyarugyvedikamara.hu/tart/index/158/1
http://www.magyarugyvedikamara.hu/tart/index/158/1

tartalmazo alloméany megvaltozott). Ez utdbbi esetben telepitsiik Ujra az ANYK-t az eredetileg megadott
konyvtér Utvonalak megdrzésével (amit a Szerviz/Névjegy menlpontbdl érhetink el).

2.5. Cégkapuval rendelkeziink? Be tudunk |épni?

Egyéni tUgyvéd 2018-tdl a MUK szabalyzata értelmében kételes cégkapuval rendelkezni. (Bekiildésre
jogszabalyok alapjan tigyfélkaput (mas néven KUNY-tarhelyet vagy személyes tarhelyet) is hasznalhat,
de ez esetben is javasoljuk a cégkapu megnyitdsat. Kamarai jogtanacsos haszndlhatja a munkaltatdja
cégkapujat vagy sajat Ugyfélkapujat.

Az ANYK Gtjan cégkapuval csak Ugy tudunk bekildeni, ha a Szerviz, Bedllitdsok meniipont alatt ezt
bejeloltik (,Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval menl engedélyezése”).

A cégkapu hasznalatardl lasd a NISZ cégkapus oldalan az Utmutatojat és oktatd videdjat. Az tgyfélkapu
hasznalatardl a NISZ altal biztositott ezen a weboldalon olvashatunk.

3. ANYK hasznélataval kapcsolatos kérdések

Az Altaldnos Nyomtatvanykitolté Program ("ANYK") egy Java keretrendszerre épiilS, kliens oldali (azaz
itt Ggyvédi) szamitdgépeken futd program, kilon, internetrdl letéltendd nyomtatvanyokkal.

Alapja a NAV jogel6dje, az APEH megbizasabdl 1998 kortil fejleszteni kezdett megoldas. Az ANYK az
Altaldnos Nyomtatvanytervezd (ANYT) nevili programmal készitett és kdzzétett nyomtatvanysablonok
kitoltésére alkalmas, a nyomtatvanysablonok alapjan kitoltott egyedi nyomtatvanyokat eltarolja,
lehetévé teszi a nyomtatvanyokhoz csatolményok hozzaf(izését, a nyomatvany és a hozza tartozd
csatolmanyokbdl egy titkositott boriték allomanyt ("KR") készit, ezt a KR boritékot tudja a kdzponti
rendszer cégkapurdl vagy Ugyfélkapurd! hivatali kapura kézbesiteni. Az ANYK képes tigyfélkapun vagy
cégkapun KR boritékokat kozvetlen is beklldeni, egy webservice Utjan (lasd alabb az 4.3. pontot). Az
ugyfélkapubdl vagy cégkapubdl letdlteni kizérélag a bongészé Utjan tudunk, az ANYK erre nem alkalmas.

A nyomtatvanyokba automatikusan beépitésre keril a sablont kdzzétev§ szervezet cime, azaz az egyik
nyomtatvanysablonbdl létrehozott nyomtatvanyt kizardlag a sablont kdzzétevd szervezet hivatali
kapujaba lehet kézbesiteni. A KR boritékot fogadd szervezet a fogadott boriték feladdjanak képes
valasziizenetet kildeni.

A kozeljovében remélhetSleg az ANYK-t kivaltja majd egy Uj, fejlettebb program, amelynek eléképét a
kormanyhivatali keresetlevelek kitoltését segité, un. iForm szoftverre épilé IKR rendszer mutatja.

3.1. Az ANYK telepitése, megadhatd bedllitasok

Az ANYK program legfrissebb valtozata a NAV oldalardl téltheté le. Figyelem: a programon beliili frissités
maga az ANYK esetén jelenleg nem mukddik megbizhatéan, csak az elérhetévé tett nyomtatvanyok
esetén! Bongész6tol fuggben a letoltott, telepitd allomany elinditdsa lehet, hogy kilon kattintast
igényel, de ne feledjik az 2.2. pontban irt kdvetelményeket. Olvassuk el a telepités informacidkat, majd
kattintsuk a tovabb gombra.

A "Felhasznaloi bedllitasok elvégzése" pontot akkor valasszuk, ha sajat magunk akarjuk megadniaz ANYK
program vagy a munkakonyvtar ("adat konyvtar") telepitési Utvonalat. Ez akkor indokolt kilénosen, ha
haldzati meghajtéra szeretnénk telepiteni az "adat kdényvtarat", hogy a mentett és elklldott
nyomtatvanyokat és csatolmanyokat egyidejlleg tobb személy is elérhesse.

llyen bedllitas hidnyaban az "adat konyvtar" az adott telepitd felhasznald személyes kbnyvtaraba kerl
elmentésre, azaz mas felhasznalék szamara nem lesz egyszeriien elérhetd.
A telepitéskor beallitott "adat konyvtar" helye fontos, ha meg akarjuk keresni az elklldott iratokat vagy a félkész
iratainkat mas gépre 4t szeretnénk vinni. Ezt telepités utan az ANYK "Szerviz/Névjegy" menipontjaban tudhatjuk meg,

a "Postazé konyvtarak (KRDIR)" anyakonyvtara lesz. Azaz "W:\abevjava\eKuldes" Postdazd konyvtér esetén az "adat
konyvtar" "W:\abevjava\".
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http://ekozig.mo.hu/cegkapu
https://youtu.be/wtQm92OO_fk
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo
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https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok/nyomtatvany_apeh/keretprogramok/abevjava_install.html

3.2. A nyomtatvanyok letéltése és hasznalhaté nyomtatvanyok

A nyomtatvanyokat csak akkor tudjuk telepiteni, ha az ANYK elStte mar telepitve lett az adott gépre.

A nyomtatvanysablonokat lényegében annak a szervnek kell kozzétennie, aki a nyomtatvanyunk
cimzettje lesz: a kdzzétett sablonba bele van kddolva a cimzett szerv hivatali kapu azonositéja, valamint
a nyomtatvanysablon frissitésérd| tajékoztatd webes hivatkozas cime (ahol az ANYK ellenérzi, hogy van-
e a sablonbdl frissebb valtozat).

Mivel a birdsagi kapcsolattartas esetén leggyakrabban birdsag a cimzett, ezért a letdltendd sablonokat a
birdsdgok nevében a kdzzétételt végz6 Orszagos Birdsagi Hivatal teszi elérhetévé, a birosag.hu oldalon,
azon belll az E-per 2018, azon belll pedig az "E-KAPCSOLATTARTAS AZ EGYES UGYFAJTAKBAN"
aloldalon.

A kdzigazgatasi hatdsagok birdsagi felllvizsgdlatat és a jegyz6i birtokvédelmi hatdrozatok felllvizsgdlatat
biztositd keresetlevélhez szliikséges nyomtatvanysablonokat nem az OBH teszi kbzé, hanem az a szery,
akinek a hatarozata felllvizsgélatat kérjik (pl. NAV esetén itt, megyei és jarasi kormanyhivatalok esetén
az un. IKR rendszer Utjan pedig itt, az Ggyvédi kamarak esetén itt, részletesebb, bar nem feltétlendil
naprakész vagy teljeskor(i listat a Magyar Ugyvédi Kamara e-ligyintézési oldalan taldlhatunk, lasd a KO1
és P26 listdkat). Az IKR rendszer hasznalatdval kapcsolatosan részletesebben lasd a 11. pontban..

A keresetlevél iratfajtdn belll eltéré sablont taldlhatunk egyes Ugyszakonként, mivel 6nallé sablon
taldlhaté polgari, gazdasagi és munkalgyi Ugyszakban. (Figyelem: a kozigazgatasi Ugyekben elérhetd
nyomtatvanysablont kozigazgatasi szerv vagy annak jogi képvisel6je hasznalhatja csak, ezért ezt nem is
keresetlevél formanyomtatvanynak, hanem keresetlevél beterjeszté Grlapnak nevezik.)

Polgari és gazdasdgi Ugyszaku keresetlevelek esetén 6nalld sablont taldlhatunk a jardsbirdsagok és a
torvényszékek hataskdrébe tartozo Ugyek esetén.

Ugyvédek szdmara a legfontosabbak a kévetkez8 nyomtatvanyazonositék:
PO1: polgari Ggyben keresetlevél, jarasbirdsagi hataskor esetén;
PO2: polgari Ugyben keresetlevél, torvényszéki hatdskor esetén;

P10: bizonyitasi inditvany bejelentése (tanu esetén ez a nyomtatvany biztositja, hogy a tanu adatait
kalon kezelik az egyéb iratoktol!)

P13: képviseleti joggal kapcsolatos bejelentések;

GO1: gazdasagi Ugyben keresetlevél, jarasbirdsagi hatdskor esetén;
G02: gazdasagi Ugyben keresetlevél, torvényszéki hataskor esetén;
MO2: munkatgyi perben keresetlevél;

KO3: kozigazgatasi perben keresetlevél benyujtasa, ha a jogvita kdzigazgatdsi szerz8déssel kapcsolatos,
valamint ha az igény kozszolgdlati jogviszonybdl szarmazik;

P23: "egyéb beadvany", pl. ellenkérelem vagy barmely olyan el6készit§ irat beterjesztésére, amire
nincsen kilon sablon (pl. nem tanut jelentlnk be);

P20: fellebbezés vagy birdsdgi meghagyassal szembeni ellentmondas (de nem fizetési meghagyassal
szembeni ellentmondds, amelyet elektronikus Gton a MOKK altal m(ikodtetett eFMH rendszerben
tudunk elGterjesztenil);

P25: (rlap viszontkeresetre;
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FMHO1: ha fizetési meghagyassal szemben ellentmonddssal élt a kdtelezett, errél a kozjegyzd értesiti a
jogosultat, aki elektronikusan tizendt napon belll a birdsagnak ezen nyomtatvany segitségével megkuldi
tényallitasait, bizonyitékait és megfizeti az illetéket;

FMHO2: peruijitasi kérelem joger@s fizetési meghagyas ellen;

Fontos, hogy a KO1, KO2, MO1, P26 nyomtatvdnyokat nem a magdnszemélyeket és gazdalkodd
szervezeteket képvisel§ Ggyvédek szamdra tették kozzé, ezeket csak az érintett kozigazgatdsi szervek
vagy jegyz6k terjeszthetik el6.

Bekuldésre mindig csak a bekildéskor elérhet6 legfrissebb valtozatd nyomtatvanyt hasznaljuk,
ellenkez6 esetben a birdsdg hatalyosan el6 nem terjesztettnek (be nem kildottnek) tekinti az iratunkat,
akkor is, ha egyébként a kézbesitési rendszer a feltoltésrél és megnyitdsrol tdjékoztatott minket. Ha nem
a legfrissebb nyomtatvényt hasznaljuk, errél az OBH 4&ltal kiildott UKM-értesités fog minket tajékoztatni
(lasd a 7. pontban).

Abban az esetben, ha a hatdrozatot nem a megyei/févérosi kormanyhivatal és a jarasi/keruleti hivatal
hozta, és a hatdsag nem tett eleget a nyomtatvany készitési kotelezettségének a 2017. évi |. torvény 39.
§ (3) bekezdése szerinti benyujtas esetére az elektronikusan eljaré feleknek az M0O2 szamu (azonosito:
MO02-18-01) nyomtatvany kitoltését tudjunk ajanlani, amely bar munkalgyi peres keresetlevélként
szolgal, azonban kdzvetlenil a kozigazgatasi és munkalgyi birésagokhoz lehet cimezni, ahol keresetlevél
"K" Ugyszam ala iktatdasa megoldhatd. A nyomtatvanyon is jelezni szikséges, hogy valéjdban nem
munkalgyi Ugyben kerllt elGterjesztésre a keresetlevél. A nyomtatvany 1.3. pontjdban az
"Ugykategoria" mezében az "Egyéb per" értéket kell valasztani és az 1.4. pontban az "Ugytargy"
mezG6ben fel kell tiintetni, hogy ez a 2017. évi . térvény 39. § (3) bekezdéseszerinti benyujtas.

Polgari és végrehajtdsi nemperes eljarasoknal figyeljink arra, hogy a nyomtatvanysablonokat a birdsag
értelmezése szerint csak a 2018. januar 1-jét kovetden indult Ggyekben alkalmazhatjuk, el6tte kezd6dott
Ggyekben papiralapon kommunikaljunk a birésaggal.

3.3.  Altaldnos tudnivaldk az ANYK haszndlataval kapcsolatosan

Adatok Ellendrzések Kapcsolat az Ugyfélkapuval Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval Szerviz

Az ANYK haszndlata soran F2 gomb lenyomasaval érhetjiik el az ANYK-val kapcsolatos stgot.!
Az aldbbiakban kiemelnénk az lgyvédek szdmara legfontosabb tudnivaldkat.

Az ANYK fémenisoraban az Adatok/Uj nyomtatvany |étrehozasaval vélaszthatjuk ki a nyomtatvanyt,
ekkor a felsé része a képerny6nek a szlrési feltételeket, a k6zépsé része pedig a szlirésnek megfeleld
talalatokat tartalmazza (piros betlivel figyelmeztetve, ha a szlirés miatt csak a szlirési feltételeknek
megfelel6n nyomtatvanyokat mutatja, és nem az Osszeset). Ha a kbzépsé részen kivalasztottunk egy
nyomtatvanysablont, akkor alul kivélaszhatunk "torzsadatokat".

1 Judlius 1-je 6ta az ANYK F1 gomb megnyoméasaval NEM érhetjiik mar el az adott nyomtatvanysablonhoz készitett
kitoltési utmutatdt, ma minden ilyen sigd mar PDF formatumu dokumentum lett, amelyet a fenti, birosag.hu-n
elérhetd ANYK nyomtatvanyok oldalrél télthetiink le, egyenként.
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[ Létrehozds X
Sziirési feltételek -
Oszlopok Feltétel
Nyamtatvény neve incs feftstel -
Informéci incs feftstel
verzid incs feftétel
Gvaltas oka incs feftstel =
zervezet incs feftatel
Altomany incs feltétel =
ateqdria (Nincs feltéte >
I Sairési feltételek toriése
Sablonck
¥ Nyomtavany neve Informécié Verrid Vermiovltas oka | szemezet Allomény Kategdria
WUK_K01 Magyar Ugyédi Kamara altal hozo incs megadva UK MUK _muk_ko1_1_5 tem.enyk
AVKPER G 3 ényezd incs megadva A navkper_1_0.tem.enyk
21 incs megadva obhgepi_b21_6_0.lem.enyk
22 incs megadva obhgepi_b2_6_0.tem.enyk
99 incs megadva obhgepi_bgg_1_0.tem.enyk
D-01 Urlap darabolt beadvany benyjta. incs megadva o d_01_1_1tem enyk
ELNOK! incs megadva elnoki 5.tem.enyk
FHH-01 Fizetési 4s0s eljarasodl... incs megadva obhgepi fmh_01_6_1.lem.enyk Polgdri peres
GO1 Uriap 61 benyjtésa incs megadva obhgepi_g01_6_1.tem.enyk Polgari peres
GOz Urlap keres etlevé incs megadva obhgepi_g02_6_1.tem.enyk Polgari peres
o _M02 Uriap é incs megadva obhgepi_m02_6_1tem.enyk Polgari peres
o NiSZteszt ISZ teszt incs megadva pk_niszteszt 1_2 tem.enyk
ol P Orlap incs megadva L obhgepi_p tem.en Polgari peres
o Urlap é1 benyta incs megadva HGEPI_|OBHGEPI_obhgepi_p! em.en Polgari peres
[ Urlapand eqyéb bizonyitasi indiv incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p fem.en Polgari peres
[ Urlap szakértd részére szakvélem incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p fem.en Polgari peres
[ Urlap személyi iitoz incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p fem.en Polgari peres
o Uriap jogi képuiseld incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p tem.en, Polgari peres
OBH Urlap perbehivas incs megadva HGEPI _|OBHGEP!_obhgepi_p lem.en, Polgari peres
'OBHGEPI_P15 Uriap perbenivas elfogadasanakl... [6.1 Nincs megadva |OBHGEPI |0BHGEPI_obhgepi_p tem.en) Polgari peres
o Urlap 3 élyezé incs megadva HGEPI__|OBHGEPI_obhgepi_p lem.en, Polgari peres
o Urlap jogutédids incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p em.en Polgdri peres
o 8 Urlap jogutod be, incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p em.en Polgari peres
o 9 Urlap eljaras incs megadva HGEPI _|0BHGEPI_obhgepi_p em.en Polgari peres
0 0 Urlap gs/bir6sagi meaha. incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p: tem.en) Polgari peres
o 1 Urlap felilvizs 0alat kérelem eloter. incs megadva HGEPI_[OBHGEPI_obhgepi_p: em.en Polgari peres
o 7] Urlap pertiitési kérelem eldterje incs megadva HGEPI_|OBHGEPI_obhgepi_p: em.en Polgari peres
o Urlap eyéb beadvany benycitasa incs megadva HGEPI_|OBHGEPI_obhgepi_p: em.en Polgari peres
[ Urlap alatl kerelem eldter. incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p! fem.en Polgari peres
[ Urlzp B incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p! fem.en Polgari peres
[ Urizp 8 3 incs megadva HGEPI _|OBHGEP|_obhgepi_p: fem.en Polgari peres
o Uriap daraboft beadvany beny(jta incs megadva HGEPI _|OBHGEPI_obhgepi_p: tem.en; Polgdri peres
< I >
Torzsadat valasztas
Ggyrét -
Jogi képuiseld | =

Dr. Homoki Péter

13 mégsem

A torzsadatok segitségével jelenleg csak a "jogi képvisel6" adatainak Ujbdli begépelését sporolhatjuk
meg, az "Ugyfél" torzsadatok egyelére nem kerllnek atvételre. Torzsadatot a "Szerviz/Térzsadatok"
parancsaval rogzithetiink, de a fentiek miatt csak a jogi képvisel6 tipusu térzsadatot érdemes kitdlteni.
Az olyan nyomtatvény esetén, ahol a jogi képvisel§ kitdltésére nincsen kiilon hely, az ANYK a kijelolt
torzsadatot nem fogja atvenni (pl. P28 esetén).

Az Adatok/Nyomtatvany megnyitdsa mentpont valasztasaval is egy, az el6z6h6z hasonld ablak ugrik eld,
azonban itt a mar elmentett nyomtatvanyokat lathatjuk meg. A talalati résznél az oszlopok sorrendjét
atrendezhetjlk kivansagunk szerint, amit célszer( megtenni, hiszen a birdsagi kapcsolattartdsra hasznalt
sablonok esetén az alapértelmezett helyzet( oszlopok tébbsége nem fog informaciot tartalmazni, a
fontos informdacidt tartalmazd oszlopok pedig nem férnek ki az alapképernyére. Hlzzuk el6re az
"Allomany", "Megjegyzés", "Statusz", "Mentve", "Nyomtatvanyverzid", "Csat. db." oszlopokat!

|| Megnyitds X
Sziirési feltételek -
Oszlopok Feltétel
MNyomtatvany neve (Nincs feltétel) -
Addszam (Nincs feltétel)
Neév (Nincs feltétel) 1
Datumitdl (Nincs feltétel) I
Datumig (Nincs feltétel)
Statusz. (Nincs feltétel)
Informacid (Nincs feltétel)
Addazonositd (Nincs feltétel)
lentve (Nincs feltétel) hd
Sziirési feltételek torlése
Nyomtatvanyok
any neve & Mentve I Statusz. Allomany é y.| Csatdb. al2
OBHGEPI_P01 2016.07 11 18:56:37 \Ml’]dus\'lhaté ‘DEHGEPLF‘D1714EE774QED452 frm enyk 6.3 =
MUK_KO01 2016.07.07 19:18:30 | Mddosithatd MUK_TESZTZ.ﬁm enyk 15
MUK_K01 2016.06.30 10:31:49 |Klldésre megjeldlt MUK_K01_1_5_verziotesztfrm.enyk 1.5
OBHGEPI_P01 2016.06.29 10:35:07 |Klldésre megjeldlt Kiss_Kalman_hagyateki_1.frm enyk 6.0 1
||OEHGEF‘LPU1 2016.06.29 10:22:54  |Elkuldott Kiss_Kalman_hagyateki.frm.enyk 6.0 3
mUK_KDﬂ 2016.06.29 10:12:58  |Mddosithatd MUK_TESZT frm.enyk 14
OBHGEPI_G02 2016.06.14 12:23:07 |Médosithatd 160616_keresetievel_Mezga_Aladar_fp_Mezga_Krisztina_ap_szemelyiseqgi_j... [12345679 6.0 14
OBHGEPI_G02 2016.06.14 10:45:37 |Mddosithatd OBHGEPI_G02_1464279082172 frm._enyk 12345679 6.0
OBHGEPI_P23 2016.06.14 10:44:14  |Mddosithatd 160616_p20476_2016_Mezga_Aladar_Mezga_Kriszlina_fp_illkulfiz frm.enyk 6.0
OBHGEPI_G02 2016.05.30 14:57:47 |Mddosithatd OBHGEPI_G02_masnevu.frm.enyk 12345679 6.0 1
OBHGEPI_G02 2016.05.27 16:07:33  |Klldésre megjeldlt OBHGEPI_G02_1464279082172_1 frm.enyk 12345679 6.0 1
OBHGEPI_G02 2016.05.27 15:47:30 |Mddosithatd OBHGEPI_G0Z2_TESZTELESHEZ frm enyk 12345679 6.0 1
OBHGEPI_P23 2016.05.26 18:14:48 |Mddosithatd OBHGEP|_P23_1464279288585 frm.enyk 1.12
OBHGEPI_G02 2016.05.18 14:51:47 |Mddosithatd OBHGEPI_G02_1463575828170_teszt_versenyelfelugyeletifrm.enyk 1.8 3
OBHGEPI_G02 2016.05.18 14:50:23 |Mddosithatd OBHGEPI_G02_1463575771055.frm_enyk 18 3
SZAMLAZO 2016.0428 16:30:34  |Elkildatt SZAMLAZO_18742655242_Homoki_Ugyedi_lroda_1461853706896.frm.enyk |Szamldzd 30 187426 |
< I I [v]
Masolat csak
‘ @ Megnyitas | @ Mégsem |
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Nagyon fontos, hogy amint elkezdink kitdlteni egy nyomtatvanyt, mentsik le régton az
"Adatok/Nyomtatvany mentése masként" paranccsal, és adjunk neki olyan fajlnevet, ami segit a
nyomtatvany kés6bbi megtalaldsdban. Ez azért fontos, mert

a) alapértelmezett esetben (azaz ha nem "masként" mentjik) a nyomtatvanyunk mentéskor csak egy
masodpercenként valtozd sorszamot kapna, ami utélag megneheziti a beazonositast;

b) ha mar csatolmanyok csatoldsa utdan mentjik el mas néven a nyomtatvanyt, akkor a csatolmanyok is
elvesznek.

nzn

A megadott fajinévben nem szerepelhet szokdz és "6" és "(i" betl a mentési konyvtar nevével és a
kiterjesztésekkel egylitt maximum 277 leltés hosszu lehet, azaz a fajlneve kb. 247 letGtésnél semmilyen
esetben nem lehet hosszabb.

A "Nyomtatvany mentése masként" menipont akkor is hasznos, ha Ujabb és Ujabb el6készité iratot kell
el6adnunk egy Ulgyben: ilyenkor elég a korabbi, azonos felek adatait tartalmazdé nyomtatvanyt
megnyitni, elmenteni mdas néven, és csatolni hozza a tartalmaban is Uj csatolmanyokat.

Az "Adatok/Megjegyzés" menlponttal hosszabb azonositd széveget flizhetiink a nyomtatvanyhoz, ahol
mar nem iranyaddak a fenti karakter megszoritasok. Azonban ez a megjegyzés csak az ANYK-ban és a
nyomtatvanyt tartalmazé fajl szovegszerkesztével vald megnyitasakor lesz elérhetd, a fajlrendszer
szintjén (pl. Windows Explorer-rel nézegetéskor, masolaskor) nem.

A Szerviz menUpontbdl az aldbbi parancsok lehetnek kiildndsen hasznosak az ligyvédek szamara:

Ha félig vagyunk kész, és csatolmanyt nem tartalmazé nyomtatvanyt szeretnénk attolteni egy masik
gépre, akkor erre hasznalhatjuk a "Szerviz/Féjim(veletek a mentés konyvtarban" menlpontot, ha
nincsen megnyitva egy nyomtatvanyunk sem. Azonban ezzel a paranccsal lényegében egyenérték(, ha
megkeressik a "Szerviz/Névjegy" menlpont Gtjan a mentett bevalldsok konyvtarat, azt a konyvtarat
megnyitjuk a Windows Explorerrel, és a szokott médon masolunk onnan ki, masolunk oda be, torliink,
nevezlink 4t .frm.enyk kiterjesztés( fajlokat.

Figyelem! Nem mikodik ez a megoldds, ha csatolmany is csatolva volt a nyomtatvanyhoz, a csatolmany
igy el fog vesznil

Ha hibamentes a nyomtatvanyunk (azaz az "Ellenérzés" menlipont nem ad kék vagy piros hibat), akkor
a nyomtatvany és a csatolmdnyainak mozgatdsara az a célszeri megoldas, ha
"Szerviz/Fejleszt&knek/XML-t és csatolmanyt tartalmazé csomag készitése" parancsot kivalasztjuk. Ekkor
az ANYK felajanlja, hogy egy XCZ formatumu &llomanyt hova menthetiink. Ez az XCZ a nyomtatvany és a
csatolmanyok dsszetomoritett valtozata, és akdr emailhez is csatolhatjuk, akar kilén adathordozon is
elvihetjik.

Ha a célgépen, ahova telepiteni szeretnénk az XCZ-t, van mar ANYK, akkor ott elég az XCZ féljra
rakattintani, és az ANYK oda fogja telepiteni a nyomtatvanyt és a csatolmdanyt, ahonnan majd azon a
gépen ez mar mikodni fog, mintha azon a gépen hoztuk volna létre.

Az ANYK Utjan cégkapuval csak tgy tudunk bekiildeni, ha a Szerviz, Beallitdsok meniipont alatt ezt
bejeloltik (,Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval meni engedélyezése”).

A "Szerviz/Frissitések" menlpont segitségével gondoskodhatunk réla, hogy mindig a legfrissebb verzidju
nyomtatvanyokat hasznaljuk. ElGszor a frissiteni kivant szervezetet jeloljik ki (ez altaldban az OBHGEPI
lesz), majd pedig két kilon filon megjelennek az elérhetd sablonok: az elsé fuldn a frissitések, a masodik
falon pedig azok a nyomtatvanyok, amelyek még nincsenek telepitve a géplnkdn, de az adott szerv
ezeket is kozzétette ("Ujdonsagok").

Egyik menlpont sem frissiti az OBH altal esetlegesen kozzétett Uj vagy frissebb, F1-gyel elérhet "kitoltési Utmutatdkat”,
csak a nyomtatvénysablonokat.
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Frissitések, és () dsszetevik telepitése X
l/ Frissitések 1 r/ Ujdonsagok 2 |
Szlirési feltételek hd
Kibocsatd | Név | Tipus | Verzid | Telepitendd | Kategdria
OBHGEPI |OBHGEPI_D-01  |Nyomtatvany |v6.1 [
Egyik sem
Telepit

Keretrendszer

On az ANyK keretrendszer legijabb véltozatat hasznalja.

A "Szerviz/Technikai attoltés Uj nyomtatvanyba" menlpontot javasoljuk haszndlni, ha egy kordbban
mentett, de mas tipusi nyomtatvanybdl szeretnénk az adatok tobbségét atmenteni egy Uj
nyomtatvanyba. Ha azonos tipusi nyomtatvanyt szeretnénk még egyszer benyujtani, akkor a
"Nyomtatvany mentése masként" menlpontot javasoljuk, lasd fentebb.

3.4. Csatolmanyok elGkészitése, kezelése

A birésagi elektronikus kapcsolattartas sajatossaga, hogy ugyan ANYK-t hasznalunk, de a csatolmdnyok
minden beadvanynal kritikus jelent&séglek.

Az ANYK Utjan csatolhatd allomanyok korét az OBH korlatozza egyrészrél a nyomtatvanysablonokban
gépi uton (lényegében csak ASIC, ES3, dossier, PDF csatolhatd kozvetlenil a leend6 KR boritékba),
valamint a honlapjan, amikor megjeldli, hogy az ES3, dossier és ASIC un. konténer allomanyokon beliil
milyen mds allomanyok kildhet6ek a birdsagnak.

Ez utdbbi, e-aktaba illeszthetd formatum listdt a birdsdg a kovetkez6ként hatdrozza meg (forras:
http://birosag.hu/ekapcsolattartas/informatikai-segedlet)

széveges dokumentumok: .odt (OpenOffice vagy LibreOffice Writer)?, .doc, .docx (Microsoft
Word altal hasznalt formatumok, de a legtobb szévegszerkeszté e formatumba is tud menteni);
képformatumok: .jpeg, .jpg, .png, .bmp
hangformatumok: .mp3, .wav

videoformatumok: .avi.Természetesen az e-aktdba PDF-et is lehet csatolni.

Ezt meghaladdan 2018. mdajus 25-ét6l a P28 szamu nyomtatvanyban (azaz a 300 MB felett,
adathordozos beadas esetén) tovabbi dokumentumtipusokat csatolhatunk, igy .m4a és .mp4 fajlokat is.

Sajnos az e-aktadba csatolhatd formdatumlista betartasara nincsen kozvetlen, gépi rahatasa az OBH-nak.
Ezért szamitsunk ra, hogy ha a masik fél valami egzotikus formatumot csatol az iratdhoz (pl.
képdiagnosztikai eszkdzok sajatos formatumat, vagy 3 dimenziés modellezd program formatumot),
akkor a birdsag nekilink azt ugyanilyen egzotikus formatumban fogja tovabbitani, arra pedig semmi
garancia nincsen, hogy ezt meg tudjuk nyitni. Ha ilyen torténik, azonnal jelezzik a birésagnak, hivatkozva
az OBH itt is hivatkozott tdjékoztatéjaral

Mi mindenkinek azt javasoljuk, hogy a konténer dllomanyokon beliil lehetéleg csak a PDF-et hasznaljak.

2 Ingyenesen letdlthetd szoftverek, mindkettd kdzel azonos tudésu, azonos eredettel, lasd 1asd
http://www.openoffice.org/hu/download/ (teljes csomag) és https://hu.libreoffice.org/letoeltes/
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A csatolhato video- és hangfajlok vonatkozasaban fontos felhivni arra a figyelmet, hogy az AVI csak egy
csomagoloforma (konténer), azaz semmi garancia nincsen rd, hogy barmilyen AVI kiterjesztés(i videot
meg tudunk nyitni. A vided tényleges olvashatdsdga azon mulik, hogy mikor, milyen programmal
készitették a videdt, és azt a kddolashoz hasznalt szoftverkdnyvtdrat és paramétereket a nalunk
telepitett lejatszéprogram biztosan tudja-e olvasni. Emiatt azt javasoljuk, hogy ha be szeretnénk kildeni
a birésagnak egy olyan videdt, amit biztosan le tudjon a biré jatszani, akkor figyeljink arra, hogy a birdk
jelenleg Windows 7 operdcids rendszerben futé Windows Media Player® szoftver alapbedllitdsaihoz
telepitett Un. kodek-készletnek megfelel6 AVI konténert hasznaljunk.

Magyaran: ha a videdt mi le tudjuk jatszani a Windows Media Player 12 program segitségével , akkor a
biré is nagy valészinlséggel le tudja jatszani!

1l

Elméleti jellegli kérdés, hogy a videodkat targyi bizonyitéknak tekintsik-e vagy okiratnak. Targyi
bizonyitékok benyujtasandl elviekben nem elvaras az (rlapbenyujtéd szolgaltatas hasznalata. Tovabbi
kérdés, hogy van-e olyan targyi bizonyiték, amely egyuttal mégis "beadvany", mert a Pp. 608. §szerint
minden beadvanyt elektronikusan kell beadni. A BUSZ beadvény fogalmaba egyébként belefér a
képfelvételt tartalmazo adathordozé is, ahogyan a nem okirati célu, de papiralapu targyi bizonyitékokat
is el6fordul, hogy az aktdhoz csatoljak). E vitat azonban nem igazan lehet eldonteni, az
igazsaglgyminisztérium sem nyitott egyel6re arra, hogy ezen értelmezés miatt modositson a Pp-n, igy
marad a jogtudomanyi jellegl megkdzelités, miszerint a nyilatkozat rogzitésének céljat szolgaltaté vided
perrendtartasi szempontbdl okiratnak mindéstlhet.

Egy csatolmany mérete nem haladhatja meg a 150 MB-ot, és legfeljebb két ilyen 150 MB-os méretl(
csatolmanyt lehet a hagyomanyos elektronikus mdédon (Ugyfélkapun vagy cégkapun, azaz nem
adathordozon) bekildeni. Ha a csatolmanyunk mérete meghaladja a 150 MB-ot, kovessik a 6. pont
Utmutatasat.

A csatolmadnyok méretére akkor kell kilonos figyelmet forditani, ha papir alapu eredetit szkennelink.
Ha elektronikusan szerkesztjik az iratot (pl. keresetlevelet), akkor a legegyszer(ibb, ha kozvetlenll a
szovegszerkeszt6bdl exportdlunk PDF allomanyt vagy egy un. PDF-nyomtatét telepitve a gépre PDF
formdban létrehozzuk az iratunkat.

Ha papiralapu eredetit kell beszkennelnlink, akkor érdemes a lehet§ legkisebb méretet eredményezé,
de még olvashato beallitdsokat hasznalni. Figyeljink ra, hogy egy j6 bedllitassal szkennelt, valodi fekete-
fehér, tulnyomadrészt szoveges irat nem indokolt, hogy oldalanként 20-30 KB-ndl nagyobb méretet
eredményezzen. Rossz bedllitassal konnyen 25 MB/oldal méreteket is elérhetlink — ha ilyen allomanyt
kapunk, lehetéleg szkenneljik Ujra, kisebb mérettel! Prébaljuk meg a szkenner (beolvasd) bedllitasait
ugy madositani, hogy ne szines vagy szlrkedrnyalatos képet szkenneljen, hanem kifejezetten fekete-
fehéret, szovegre optimalizdltat, és lehet6leg 200 DPI-s felmondasban, ne nagyobban. Pontos
Utmutatot azonban a szkennerek és beallitasok sokfélesége miatt nem lehet adni. A probléma azért is
akut, mert gyakran Ugyfelektdl kapunk beadandd iratot, amit nem alakithatunk at tetszés szerint.
Gyakori, hogy a PDF-be az lgyfél altal bedgyazott szines, jpg-alapu, de valéjaban fekete-fehér tartalmu
képeket kellene atalakitani fekete-fehér képformatumma, ami draga Adobe Acrobat (nem csak olvasd!)
program nélkil igen nehézkesen oldhaté csak meg, legalabbis képvesztés nélkdil.

3 Ldsd Windows Media Player 12 tdmogatd oldalat, amely felsorolja az alap kodekeket
https://support.microsoft.com/en-us/kb/2395168, cvid, IYUV, MRLE, MSVC, UYVY, Y411, mp4s, m4s2, mp4v, xvid,
divx, DX50, MSS1, MSS2, WMV1, WMV2, WMV3, WMVA, WVC1, WMVP, WVP2, VC1S, mp43, mpg4, mp42, MP42
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A csatolmanyokat az "Adatok/Csatolmanyok kezelése" menlpontjaval csatolhatjuk. EI6szor a csatolmany
tipusat kell kijeloIni.

A csatolmany tipusanal az aldbbira érdemes odafigyelni:

a) bizonyos nyomtatvanytipusok esetén vannak kotelezd tipusu csatolmanyok (pl. keresetlevél esetén
legaldbb 1 db keresetlevél legyen);

b) bizonyos csatolmanytipus esetén a csatolhaté dokumentum tipusa mas. Igy pl. ltaldban PDF, ES3,
DOSSIER és ASIC csatolhatd, de pl. a csédtorvényes nyomtatvanyoknal a "kozzétételi koltségtérités
igazolasa - EFER" csatolmanytipus kivalasztasa esetén csatolhatunk FIZIG tipusu iratot is.

Ha egy keresetlevélhez tobb, 6nallé mellékletlink is tartozik, segithetjik az ellenérdek fél munkajat, ha
nem Omlesztve, egy nagy allomanyt csatolunk csak, amely minden mellékletet tartalmaz, hanem
mellékletenként 6nallé fajlokat csatolunk.

Ha elektronikus alairassal hitelesitjik az iratunkat, akkor a csatolmany lehet egy Un. konténer allomany
is (ES3 vagy dossier), amikor a konténerben szerepld tdébb, 6nalld mellékletet (fajlt) egy keret e-alairassal
irunk ald. Ez ugyanugy segiti a masik fél munkajat, hiszen a konténeren beltl 6nallo fajlok lesznek.

De egyik sem jogi vagy kotelezd technikai elvards — minddssze segitheti a masik fél munkdjat, igy
szamitsunk ra, hogy esetleg a masik fél sem fog bajlodni a nekink kildott iratok szétvalogatasaval, ha
mi nem szétvalogatva kuldjlk az iratokat neki.

A birdsagi dokumentumokat kikildésik el6tt a birdsagok aldird alkalmazasa automatikusan ellatja a
birdsag szervezeti alairasaval. El6fordul, hogy az igy duplan aldirt dokumentumokat a leggyakoribb PDF-
olvasd, az Acrobat-féle PDF olvasd nem tudja olvasni (117-es hibat jelez). Az eddigi tapasztalatok alapjan
az igy duplan alairt dokumentumot is a Foxit Reader program meg tudja nyitni. Javasoljuk, hogy a hibak
kijavitasaig PDF (PAdES) alairdsokat ne alkalmazzanak.

3.5. Egy keresetlevél kitoltése

Nézzik példaként egy keresetlevél kitoltését! A nyomtatvany tébb filon helyezkedik el, az egyes fllek
kozott kattintdssal valaszthatunk, és az elérhetd fulek és kitéltheté mezdk korét befolydsolja, hogy mi
egy-egy mez6 tartalma.

Az elsé oldalon (fulén) az 1.1. pont a "Bekiildé azonositasi adatait" tartalmazza. A bekiildd személy adatait
annak a személynek az adataival kell kitdlteni, aki a sajdt kapujdn keresztiil belépve feltélti az adott
beadvdnyt, 6 lesz a bekild (ldsd még az 4.3. és 4.4. pontot). Ez azonban tovabbra sem jelenti azt, hogy
az adott személyt képvisel6nek kell tekinteni, tehat neki nem kell meghatalmazott személynek lennie.
Az OBH tajékoztatasa szerint a viselt név (1.1.1.) adatain kiviil mas adatot nem dolgoznak fel.*

Az1.5. pertargy értéke pontban a pertargy értékét természetesen a Pp. 21. § és az illetékekrdl sz616 1990.
évi XClII. torvény ("Itv.") 39. § elGirdsai iranyadoak. Ha az érték nem allapithaté meg, akkor vélasszuk ki
a "nem allapithaté meg" mez6t. Ne feledjik azonban, hogy az Itv. 39. § (3) bekezdése tételesen, az Ugy
tipusatdl és a hataskortdl fliggben is meghataroz egy pertdrgy értéket, ami akkor is irdnyado lesz, ha
egyébként a pertargy értékét nem tudjuk megallapitani — ezt az 1.6.1. pont aldbbi sajatossdgai miatt jo,
ha fejben tartjuk.

Az 1.6.1. "fizetendd illeték 6sszege" sornak az a jelent&sége, hogy amikor a birésagi érkeztetésrél kapunk
értesitést (UKM-értesitést), akkor az abban szerepld illetékfizetési internetes hivatkozas (EFER
hivatkozas) ez alapjan az informacié alapjan fogja tartalmazni, hogy hany forint illetéket is fizethetiink
be az internetes bankkartyas fizetési (vPOS) fellleten. (Lasd a 5. pontot.) Ha illetékmentességben vagy

4 A tobbi adatra azért van elviekben sziikség, mert a hivatali kapura irdnyadd szabalyok szerint a bekildd un.
viszontazonositdsara is lehet, hogy sor kerll. Viszontazonositds esetén Osszevetik a nyomtatvanyon szerepld
adatokat és a beklld6 személy lgyfélkapu A viszontazonositds sordn ezek az adatok segitenek a konkrét
természetes személy természetes személyazonositd adatokkal vald behatdrolasaban. De egyel6re nem lattam
annak jelét, hogy a bekildd személy viszontazonositasanak sikertelensége a bekildést megakadalyozta volna.
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illetékfeljegyzési jogban részesulink, akkor az 1.7. pontban ugyis beirjuk, hogy "illetékkedvezményt
igénylek/illet meg". Az Orszagos Birdsagi Hivatal tdjékoztatasa szerint itt helyesen akkor jarunk el, ha
ilyen illetékkedvezmény esetén sem irunk bele "0" Ft-ot, hanem a fenti Itv. 39. § (3) bekezdése szerint
szamitott pertdrgy érték alapjan kalkuldlt illetéket irjuk be, akkor is, ha személyi vagy térgyi
illetékmentesség van egyébként. Ennek megfelel6en a PO1, P02 és MO2 keresetlevél nyomtatvanyok
nem is engedik, hogy ide "0" Ft-ot irunk be, hibat jeleznek. A Iényeg, hogy az 1.7. pont bejeldlése miatt
az OBH akkor sem fog illetékfizetési hivatkozast kiildeni (és ilyen kotelezettséget a sajat nyilvantartasaba
felroni), ha az 1.6.1 pontba irtunk egy szamot.

Urlap keresetlevél benylijtisahoz polgari iigyben P01.18.01
jarasbirésagonlkeriileti biré6sagon

1. Altalanos adatok
1.1. Bekiildd azonositasi adatai

Titulus Természetes szemely viselt neve / Szervezet neve
Viselt név: | A |
Perbeli szerepe: | 1 | Hanyadrendii: |:|:|:|:|
1.2. Birdsag kivdlasztisa
1.3. Ugy kategéria

1.4. Ugytargy

1.5. Pertargyérték

(UTTUTTIUTTITT]wue

|:| Devizakdvetelés esetén az atvaltasi arfolyam és devizanem:| [ [ [ [ [ [T T[] 1]

l:l Nem &llapithatd meg
1.6. llleték
1.6.1. Fizetendd illeték dsszege

1.7. Kdltségkedvezményt igénylek, vagy kéltségkedvezmény illet meg

| |:| Igen

1.8. Felperes(ek) szama

1.9. Alperes(ek) szama
1.10. Csatolmany(ok)
l:l A mellékleteket adathordozén nydjtom be
|:|:|:|:| db mellékletet csatolok a nyomtatvanyhoz
1.11. A keresetlevél szdvege

|| ]

Kelt.: | [ [TT11 1

Az 1.10. csatolmany pontban akkor ikszeljik csak be, hogy "adathordozdn nyudjtom be a csatolmanyt”,
ha a 300 MB-os méretkorlat miatt adathordozon kell benydjtanunk a csatolmanyokat. Ennek kijel6lése
esetén ehhez a nyomtatvanyhoz nem lehet mar csatolmanyt csatolni, akkor sem, ha az 300 MB alatti.
Ez esetben ez lesz az "alapnyomtatvany", amirél a 6. pontban irunk részletesen.

Ha az 1.11. pontban a "nyomtatvanyon megadva" vélaszt jel6Iinénk ki, akkor az utolsé filon rogzithetnénk
a keresetlevél érdemi tartalmat. Ezt azonban senkinek nem ajanljuk, célszer(i a keresetlevelet a
hagyomanyos mddon elektronikusan el6késziteni és PDF-ként (kinyomtatas nélkdl!) lementeni, majd a
keresetlevél nyomtatvanyhoz csatolni. Ezen ajanlott mddszer esetén az 1.11. pontban a helyes vélasz a
"Mellékletként csatolva" lesz.
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A felpereseket azonositd 2. oldalon (fulon) "hivatkozasi szam alatt" a korabbi peres vagy nemperes
eljarasokra hivatkozhatunk. Ide irjuk be a korabbi lajstromszamot akkor, ha a Pp. 178. § szerint Ujbdl
beadjuk az el6szor idézés kibocsatasa nélkil visszautasitott keresetlevelet.

A felperesek és alperesek esetén is tobb felet rogzithetiink, a jobb felsd sarokban lévé lapvalasztod- és

létrehozd gombokkal:
ta+— 1—/1 /9999 |T|

Valaszt 1

A z6ld kereszttel az aktuadlis lap tartalmat masolhatjuk tovabbi peres fél adataira, a kék plusz jel Uj Ures
lapot illeszt be, a piros pedig a kivalasztott felet azonosité lapot torli.

Az alpereseket azonosité 3. oldalon jelélhetjik meg. Kérdés, hogy ismeretlen alperes esetén hogyan
tintessitk fel az adatokat. Erre nincsen kilon megoldds a nyomtatvanyban, ezért az aldbbiakat
javasoljuk. Ha az alperes neve is ismeretlen (6roklési per esetén), akkor az alperes nevének irjuk be azt,
hogy pl. "néha Gipsz Jakabné ismeretlen 6rokosei". Az alperes ismeretlen cime esetén a 3.9. pont szerinti
cimbe (azaz a kilféldi cimeket rogzité pontba) javasoljuk rogziteni azt, hogy az orszag "HU", de az
irdnyitdszam és telepulés "Ismeretlen" (egyébként hazai cim esetén muszdj lenne megadni egy |étezd
telepllésnevet, ami félrevezet§ lehet.)

Az OBH 4ltal rendszeresitett P22-es perujitasi (rlapon nincs lehet8ség sem a kozjegyz6, sem a fizetési
meghagydasos Ugyszam kitoltésére. A jogerds fizetési meghagydssal szembeni perujitasi kérelmet nem
ezen, hanem az FMHO3 (rlapon célszer( el6terjeszteni.

Ha egy csatlakozo fellebbezést szeretnénk benyujtani (amelyet ugye mar a masodfokd birdsagnal kell
elGterjeszteni), akkor egy P23-ast beadvanyt nyujtsunk be. Ha a fellebbezési illetéket is fizetlink, jeloljuk
meg az illetékkilonbozet megfizetése targykort, de ettdl fiiggetlenll csatoljunk hozza mellékletként egy,
a csatlakozo fellebbezés tartalmat rogzitd iratot is.

Nincs mds hatra, mint a nyomtatvanyhoz tartozd érdemi iratok, a csatolmdanyok csatoldsa. Ezt a 3.4.
pontban irtak szerint az "Adatok/Csatolmdnyok kezelése" menipontjaval hajthatjuk végre. Ezzel
kapcsolatosan egyetlen kotelezd tartalom, hogy legaldbb egy "keresetlevél" tipusu csatolmany csatolva
legyen keresetlevél tipusi nyomtatvanyokhoz. A tobbi technikai szempontbdél opcionalis.

4., A bekuldeni kivant iratok hitelesitése

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (Etszvhr.) el6irja, hogy az Ugyintézés soran a felek egymas felé
"hiteles" elektronikus nyilatkozatot tegyenek, amelynek feltételeit a Korm. rendelte 12-16. § rogziti, ( Ez
a gyakorlatban a Pp. soran kétfajta hitelesitési lehetdséget jelent jelenleg az Ggyvédi tevékenységet
végz8k szamara:

a) Pp. 325. § szerint teljes bizonyitd erejli magéanokiratnak mindsilé iratot nyujt be (mindsitett
tanusitvanyon alapuld, legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirdssal vagy bélyegzével latja
(amelybe beleértendd a mindsitett aldiras és bélyegzd is)

b) azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatas ("AVDH") Utjan hitelesitve.

Noha az AVDH az ANYK-ban kevesebb kattintast igényel és kdnnyebben érhetd el, hatranya, hogy hogy
nem mindig érhetd el. Az AVDH egy kdzponti szolgdltatdsa a NISZ Zrt.-nek, és az ezzel vald eddigi
tapasztalatok vegyesek, elég gyakran volt az, hogy az AVDH szolgdltatdsa valamilyen okbdl nem volt
elérhet6 vagy egyes birdsagok kulonféle okokbdl nem tdmogattak az AVDH hasznalatat.

Eppen emiatt mindenkinek javasoljuk, hogy legyen tisztaban azzal, hogy miként kell a sajat e-aldirasaval
alairni az iratokat, és az ilyen slrgds helyzetek elkertlése érdekében minden Ugyvéd tovabbra is
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rendelkezzen a Magyar Ugyvédi Kamara 4ltal elfogadott e-alirdssal, azaz jelenleg a Microsec Zrt. vagy a
Netlock Kft. altal kiadott mingsitett tanusitvannyal és biztonsdgos alairas létrehozé eszkzzel!

4.1. Hitelesités elektronikus aldirassal ("kulsé alairassal")

Az Gigyvédek dltal mar jol ismert hitelesitési méd az ANYK-ban kissé kériilményesen, de elérhetd. Kiilén
kell hitelesitentink a csatolmanyokat és a nyomtatvanyt.

A csatolmanyok hitelesitésére a csatolmanyok csatolasa el6tt kell, hogy sor kerlljon. A csatolhato
fajlkiterjesztések miatt a hitelesitést alapvetéen az aldbbi programokkal végezhetjik el:

a) Akinek a Microsecnél van tanusitvany, az az e-Szigno alkalmazassal a szokott médon létrehozhatja az
ES3 kiterjesztésU konténer allomanyt, és azt aldirhatja, valamint ugyanezen alkalmazdssal kdzvetlenil
alairt PDF-et is Iétrehozhat a "PDF dokumentum megnyitasa" paranccsal. Ez utébbi esetben az aldirt
allomany nem ES3 kiterjesztés( lesz, hanem marad PDF, de itt nincsen lehet6ség az "egy aldirds tobb
allomanyon" tipusu keret e-alairasra.

b) Akinek Netlocktdl van tanusitvanya, az a MOKKA és a PDFSigno nev( programokkal hozhatja létre az
alairt csatolmanyt, a megszokott maodon, ahol a MOKKA a dossier kiterjesztés(i konténer allomanyt
hozza létre, PDFSigno pedig az alairt PDF |étrehozasara hasznalhato.

Megjegyezzik, hogy a MOKKA és az E-szigno is kolcsonosen felismeri és olvasni tudja a masik program formatumat.

A teljesség kedvéért megemlitjik, hogy aldirt PDF allomanyok létrehozasdra sok mas kuls6, nem a fenti magyar
hitelesitésszolgaltatok altal létrehozott programot is hasznalhatunk, de a kartya-, kartyaolvaso- és tanusitvanyok
eléréséhez hasznalt funkciok jo6 mikodése nem garantalhato.

Az e-személyi Ugyvédi aldirds létrehozdsara jelenleg a kamara-NISZ kozotti adatszolgdltatdas hidnydban nem
alkalmazhatdé akkor sem, ha azzal az e-személyivel egyébként mar lehetne mindsitett e-aldirast Iétrehozni.
Ha a csatolmanyok mar hitelesitve vannak, és azokat csatoltuk a nyomtatvanyhoz, akkor mar csak magat
avégleges nyomtatvanyt kell e-aldirdssal ellatni. A nyomtatvany aldirdshoz csak a Microsec E-szigno vagy
a MOKKA programot hasznalhatjuk, PDF-es aldirds hasznalatara itt nincsen lehetéség!

Jeloljuk ki a "Kapcsolat Cég/Hivatali kapuval" menlponton belil a "Nyomtatvany mentése kiilsg alairassal
torténd hitelesitéshez" menupontot.

Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz

Nyomtatvany megjelilése elektronikus bekildésre

Tabbes alairas AVDH szolgaltatassal ]

Nyomtatvany mentése Killsd alairassal torténd hitelesitéshez
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Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz

Nyomtatvany megjeldlése elektronikus bekildésre

Nyomtatvany megjeldlésének visszavonasa

Nyomtatvany kdzvetlen bekildése

Nyomtatvany csoportos kizvetlen bekilldése

Tdbbes alairas AVDH szolgaltatassal J

Nyomtatvany mentése Killsd aladirassal torténd hitelesitéshez

Kiilsd alairassal torténd hitelesités visszavonasa

Nyomtatvany titkositasa elektronikus bekiildésre

Nyomtatvany titkositasanak visszavonasa

XCZ készitése fizikai adathordozon vald benydjtashoz

¥CZ készités visszavonasa

Ellenérzés utdn ha nem taladl az ANYK hibat a nyomtatvényban, akkor jelzi, hogy lementette az aldirandd
fajlt, felajanlja megnyitdsra ezt a kdnyvtdrat, egyuttal kéri, hogy alairas utan helyezzik at az alairando
mappabdl az aldirtba a fajlt. Fontos, hogy az aldirt fajlnak megadott konyvtar nevét mentsik el vagy
keresslik meg. Lényegében a kuldési kdnyvtaron belll kell a kiildendd nyomtatvanyhoz tartozé egyedi
konyvtar ,alairt” alkonyvtarat megkeresniink, és ebbe kell lementeniink a hitelesitett dossziét/ES3-at.

Kérdés -

- A nyomtatvany lenyomatat a

- x\UsersiPeterabevjavaleKuldes\KR\digitalis_alairas\TESZT_NYOMTATVANY _01_P0O1
alairando\TESZT_NYOMTATVANY _01_P01_lenyomat.xml
néven mentettik!
Kérjilk ezt a fajit irja ala az alaird programjaval, majd helyezze at a
:/UsersiPeter/abevjava/eKuldes\KRIdigitalis_alairas\TESZT_NYOMTATVANY _01_P01\alairt
P

Meqgnyissuk a lenyomatot tartalmazo mappat?

lgen Hem

Javasoljuk az ANYK kérdésére igennel valaszolni, és igy megnyitjuk az aldirandd koényvtarat , ott
talalunk egy xml-t. Nyissuk meg az aldiré programot (Eszigno vagy MOKKA), hizzuk bele az alairni
kivant fajlt, irjuk ald a szokott médon, majd mentsiik el ES3 vagy DOSSIER formatumban az ANYK 4ltal
kért konyvtarba (lasd fent, pirossal alahdzva).

< | alzsirando
Home Share View

+~ » ThisPC » Local Disk(D:) » Users » Peter » abevjava » eKuldes > KR » digitalis_alairas » TESZT_NYOMTATVANY_01_P01 » alairando

ick access ~  Name > Date modified Type
ektop 4 [ TESZT_NYOMTATVANY_01_PO1_lenyomat.xml 2016.06.24. 2252 KMLFile

ownloads

Aldirandé kényvtdr, ahogyan az ANYK megnyitotta (ezt kell dthuzni az aldiré programba)
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@ e-akta.es3 - MICROSEC e-5zignd [3.2.7.17]
E-akta Dokumentum Aldirds  Ellendrzés ét\.rételi elismervény Eszkdzdk Segitség

@@ﬁﬂd|%.ﬂ|@ﬁ%@!|‘||@|Alapértelmczctl v|
Ala .
------ D Kiss_Kalman_hagyateki_1 Ienyo E% Az e-akta e-akta adatlapja

Mezd Tar
Ajobb oldalon a -
Kivalasztott elem E-akta c'lme e-a
adatlapja ldthats. E-akta tipusa ele

A nyomtatvdny aldirdsdnak mivelete

Ha kész és le van mentve az aldirt dokumentumunk (ES3 vagy DOSSIER), tovabb tudunk |épni a
"Kapcsolat a Cégkapuval/Hivatali kapuval, azon beliil a Nyomtatvény titkositdsa elektronikus bekuldésre"
menUponttal.

Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz

Nyomtatvany megjelilése elektronikus bekildésre

Nyomtatvany megjelilésének visszavonasa

yomtatvany kizvetlen bekildése

Nyomtatvany csoportos kizvetlen bekildése

Tobbes alairas AVDH szolgaltatassal ]

yomtatvany mentése Kilsd alairassal torténd hitelesitéshez

Kiilsd alairassal tirténd hitelesités visszavonasa

Nyomtatvany titkositasa elektronikus bekilldésre

Nyomtatvany titkositisanak visszavonasa

¥CZ keszitése fizikai adathordozon vald benyidjtashoz

XCZ készités visszavonasa

Ezzel az ANYK 6sszecsomagolja és titkositja az aldirt csatolmdanyokat és az aldirt nyomtatvényt egy KR
fajlba. Ez a KR mar kézbesitheté-kikiuldhetd a nyomtatvany szerinti cimzettnek (az OBH hivatali
kapujanak), akar kozvetleniik az ANYK-bSI meghivva a cégkaput, akdr bongészével a cégkapu Utjan (lasd
a 4.3-4.4. pontot).

S| Megjelslés .
Titkositas ...

Q Uzenet

A titkositas befejezédott. A titkositott allomany elérhetd a

[:/Users/Peterfabevj Kuldes\KR/kuldendo\ mappaban.

TESZT_NYOMTATVANY_01_P01_1466796702946.kr néven.

A bekiildott aIIomany lenyomata és annak elektronikus alairasa az alabbi helyen talalhato:

D:User b ate yoKITESZT_NYOMTATVANY_01_P01\0BHGEPI_P01\Feladasilgazolas-204374307201605181504530044-201605121504.pdf - Keresetlevél
DIUserSIPetenabe\rjavaleKu\delelegrtahs alairas\TESZT_NYOMTATVANY_01_P01\alairt\ TESZT_NYOMTATVANY_01_P01_lenyomat.es3 - Hitelesitett csatolmany lenyomat (.es3)
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4.2. Hitelesités AVDH-val, azaz az azonositasra visszavezetett
dokumentumhitelesités szolgaltatassal

AVDH-z4s esetén a teljes aktat a NISZ Zrt.” hitelesiti, [ényegében helyettiink irja ald mind a nyomtatvanyt,
mind a csatolmanyt. Létrehoz egy NISZ altal aldirt nyomtatvanyt, valamint aldirja a nyomtatvanyhoz
csatolt csatolmanyokat.

AVDH-zni az tud, akinek van sajat Ugyfélkapu azonositéja. Nem tud jelenleg az ANYK Utjdn AVDH-zni az,
akinek két tgyfélkapuja is van.

El6nye hogy egy mozdulattal a nyomtatvanyt és az 6sszes csatolmanyt is hitelesitjik. Hatranya, mint
fentebb irtuk (4.), e szolgaltatds kiesése az eljarasjogi hatarid6ket nem érinti, nem kapunk emiatt
hatdrid6 hosszabbitdst.

Az alairt nyomtatvany helye megegyezik a kilsé aladirasnal is latott konyvtarszerkezettel, azaz az "adat konyvtar"
Utvonalan beltl \eKuldes\KR\digitalis_alairas\[nyomtatvanynév nevével egyezd alkdnyvtar]\alairt\[nyomtatvanynév
neve].urlap.anyk.ASiC

Az aldirt csatolményokat pedig a csatolményok tarolasara szolgéld \csatolmanyok\[nyomtatvdnynév nevével egyezs
alkonyvtar]\ dtvonalon helyezi el, .ASiC kiterjesztéssel a kulonallo alairas.

Az ASIC aldiras is egy zippelt dllomany, az nem tartalmazza magat a nyomtatvanyt, illetve az aldirt csatolmanyt
(ellentétben a tipikus ES3 vagy DOSSIER-vel), csak egy arra vald hivatkozast, valamint a NISZ altal készitett, vizualisan is
olvashatd PDF-et, amely azon ellendrzott Ggyfélkapu azonositdt rogziti, akinek a nevében a NISZ hitelesitett.

Az ASIC alairds egy 6 éves id6bélyeggel van ellatva, ezeket elektronikus archivaldsi szolgaltatd nem tudja egyel&re
atvenni archivaldsra. Mivel ugyanez igaz a birdsag altal haszndlt aldirt PDF-ekre is, ezért az archivdlas problémadja
egyel6re nincsen megoldva, ami sulyos probléma, mégpedig olyan, amelyet az Ugyvédek nem tudnak maguk
megoldani.

/_'\

IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az Azonositasra Visszavezetett Dokumentumhitelesités (AVDH)
szabalyozott elektronikus Ggyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szoigaltatd Zrt. - mint szoigaitaté - mindsitett szervezeti elektronikus aldirdssal és idébélyegzével
latta el.

Az Igazolashoz tartozé dokumentum a 85/2012. (IV. 21.) kormanyrendelet 22. § alapjan, az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szabdlyai szerint hitelesnek mindsil. A
szolgaltatasra vonatkozo részietes tajékoztaté elérhetdé a szolgaltaté honlapjan:
hitp:/vww.nisz_hu/node/274.

A szolgaltato az Ugyfélkapu azonositoszolaaltatast vette ioénvbe annak megallapnasara hogy a

azonositas idépontja: 2016.06.07. 05.46.56

ovabbi informacidk a dokumentum azonositott tulajdonosardl

-mail- S CRsng s

Ex az elekyonius dokumentum két egymasd ; and m:mmmuma
Az Igazoiis cimi peien 23racdik ax eredet eekyonius dokumertum Csaol melé A zheack h ges formaban rogeit
a2 eredet dokumentum hiseles elektronius aliirissal vaid eldtisirak kiriiményet és ax exzel egyéb acatokat.

Ezt a "meghatalmazdst” is elhelyezi az AVDH-val létrehozott dllomdnyban a NISZ Zrt.

> Allami tulajdonban &l16 informatikai szolgaltatd cég, aki tobbek kozott a kézbesitési rendszert is miikodteti.
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Nézzik meg az AVDH szolgdltatds segitségével hogyan tudjuk hitelesiteni a feltdltott nyomtatvanyunkat.
Az ANYK-ban megnyitjuk a bekildésre megjeldlt dokumentumot. Vélasszuk a "Kapcsolat a
Cégkapuval/Hivatali kapuval”, ezen belil a ”Nyomtatvany megjel6lése elektronikus bekildésre"
menupontot.

Ez ellen6rzi a nyomtatvanyunkat. Ha az ellenérzés soran nem tapasztalt hibat a rendszer, akkor
megadhatom az Ugyfélkapus felhasznaldnevet és jelszét, amit a NISZ bele fog foglalni a hitelesitett
iratokba.

A megfelel6 felhasznalonév-jelszd paros utan a nyomtatvanyrdl és a nyomtatvanyhoz kapcsolodo
csatolmanyokrél is lenyomatokat készit, azokat elektronikus alairdssal elldtja, majd az egészet (a
nyomtatvanyt, a csatolmanyokat és a hitelesitett ASiC dllomdanyokat) titkositja, és beleteszi egy KR
aktdba, majd ad egy tdjékoztatdst, hogy milyen fajlokat hozott Iétre és mit-hova mentett:

| £ Megjeldlés X

A nyomtatvany és a hozza kapcsolodo csatolmanyokrdl késziilt lenyomatok elektronikus hitelesitése ...

| £ Uzenet

A titkositas befejezdddtt. A titkositott allomany elérhetd a

W:labevjavaleKuldes\KR/kuldendo\ mappaban.

OBHGEPI_G02_1464279082172_1_1464357943423.kr néven.

Az alabbi csatolmanyokat adtuk a titkositott allomanyhoz:
W:\abevjava\csatolmanyok\OBHGEPI_G02_1464279082172_1\0BHGEPI_G02\0BHGEPI_G02_1464279082172_1.pdf - Keresetlevél
W:\abevjava\csatolmanyok\OBHGEPI_G02_1464279082172_1\0BHGEPI_G02\0BHGEPI_G02_1464279082172_1.pdf.anyk.ASiC - Hitelesitett csatolmany lenyomat (ASIiC)
W:labevjavalcsatolmanyok\OBHGEPI_G02_1464279082172_1\0BHGEPI_G02\0OBHGEPI_G02_1464279082172_1.urlap.anyk.xml - Nyomtatvany tartalom (xml)
W:labevjavalcsatolmanyok\OBHGEPI_G02_1464279082172_1\0BHGEPI_G02\OBHGEPI_G02_1464279082172_1.urlap.anyk.ASiC - Hitelesitett nyomtatvany lenyomat {ASIC)

Az ANYK &ltal lementett KR allomdnyt kell bekildeniink a cégkapun vagy tgyfélkapun (vagy az ANYK
Utjan vagy bongész segitéségével, l1asd az 4.3 és 4.4. pontot).

Az AVDH haszndlatdval kapcsolatos részletkérdésekre is kitér a NISZ Zrt. targybeli tdjékoztatdja. Az
AVDH-val |étrehozott ASIC iratok érvényességének ellenérzésére a Microsec e-Szigno alkalmazasat
javasoljuk.

Az AVDH hibajarél az ANYK nem tul informativ jelzést ad, Iényegében csak azt tapasztaljuk, hogy bar a
megadott jelszd jo, az AVDH valamilyen hibat jelez.

4.3, Bekuldés ANYK-bol

Mint emlitettik, az elkészilt, ellenérzott és helyes nyomtatvényt és Grlapot az ANYK segitségével a
legegyszer(ibb megkildeni. Ennek feltétele, hogy a KR dllomany mar létre legyen hozva a bekuldd gépen.

Gyakran a bekiildéssel kapcsolatos hibat okoz az is, hogy az ANYK memdria bedllitdsa alapértelmezett
értékben tul alacsony (256MB/1024MB). Ha nem megy a bekiildés az ANYK segitségével, akkor az ANYK
"Szerviz" menipontjanak "Bedllitdsok" almeniijében mddositanunk kell, hogy az ANYK mekkora
memoriat hasznalhasson. 2 GB fizikai RAM-mal rendelkezd gépek esetén 512/1023 MB-ot javaslok
beallitani, ennél nagyobb fizikai memdridval rendelkezé gépeknél is elegendd az 512/1024 MB.

24


https://segitseg.magyarorszag.hu/etananyag/avdh_etan.html

7 Bealltasok *

‘ﬁﬁk@dés I’Megjelenés rFiIemaszkolés rNyomtatés rCsatoIményok |’Friss'|tés rlnternetkapcsolat errzsadatszinkronizélés

A program kezelje a szamitott mezdket

A mezdk elhagyasakor ellendrzi a beirt értéket
Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval menii engedélyezése
[ Mezdkad kijelzés

E Mezd javitasanal feliiliras mad

] internetbdngészd:

- =
pdf megjelenitd:

: =

digitalis alairas konyvtara:

4 Wiabevjava\eKuldes\KR'\digitalis_alairas II‘

szamolGgép:
]
Az ANYK minimum 512 | MB, és maximum 1024 MB memdriat hasznalhat.

Ha bekuldhetd allapotban nyitva van a bekildend6 csomag, akkor a ,,Nyomtatvany kdzvetlen bekiildése”
parancsot kell megkeresniink. Ha AVDH-val hitelesitettiink, akkor a KR dllomany létrehozédsa a "Kapcsolat
a Cég/Hivatali kapuval”, azon belll ,Nyomtatvany megjel6lése elektronikus bekildésre" menipont
szerinti mivelet elvégzésével fog rendelkezésre alIni (ldsd a 4.2. pont szerinti utolsé Gzenetet). Ekkor a
"Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekuldésre" menlpont mar sziirke lesz, és kattinthatéva valik a
"Nyomtatvany kdzvetlen bekilldése" parancs:

Ugyanezt a miiveletet kell végrehajtanunk akkor is, ha elektronikus alairdssal hitelesitettik a
nyomtatvanyt is és a csatolmanyokat is: ennek folyamatat a 4.1. pont irja le, amely két parancs kiaddsat
feltételezi: "Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval”, “Nyomtatvany mentése kils§ alairassal torténd
hitelesitéshez" parancsot (a nyomtatvany aldirdsdhoz), majd ezutan a "Nyomtatvany titkositasa
elektronikus bekildésre" parancsot (ami titkositja az aldirt dsszes allomanyt). Ebben az esetben is
ugyanigy a fent mar leirt moédon szirke lesz mind a "Nyomtatvany mentése kilsé ...", mind a
"Nyomtatvany titkositasa elektronikus bekildésre" parancs is, és kattinthatd lesz a "Nyomtatvany
kdzvetlen bekildése".

Magahoz a bekildéshez csak egyszerlien meg kell adni a bekldé személy lgyfélkapus felhasznalonevét
és jelszavat, illetve a cégkapu vagy hivatali kapu azonositdjat (ez utdbbiakra mar 2018 éta nincsen kilon
jelszd!)

Ha AVDH-val irtunk is ald, természetesen a bekildS személye akkor is elvalhat az AVDH-t igényl6
személytSl. Ne feledjik: bekildeni mindenki jogosult, akinek létrehoztunk az adott cégkapuhoz
UgykezelBi hozzaférést (azaz megadtuk a cégkapu adminisztraciés fellleten az tUgyfélkapu azonositéjat
és létrehoztunk neki egy jelszét.) AVDH-zni azonban az csak jogosult, aki képviseleti joggal
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(meghatalmazassal) rendelkezik, ezért tipikusan nem is lesz azonos a ketté személy, csak ha Ugyvéd
AVDH-zza és kuldi is be egyuttal az iratot.

Akkor is be tudunk kildeni hivatali kapu vagy cégkapu Utjan, ha nincsen nyitva a beklldendd
nyomtatvanyunk (és semmilyen nyomtatvany nincsen éppen nyitva az ANYK-ban). Ez esetben a hivatali
kapus bekuldéshez a Kapcsolat a Hivatali kapuval menidpontot valasszuk ki, és ezen belll a csoport
kdzvetlen bekildést.

A bekildendd KR csomagot kijeldlhetjik vagy Ugy, hogy magdt a nyomtatvanyt valasztjuk ki
(,nyomtatvany hozzdaddsa”, ez csak akkor mukodik, ha az adott nyomtatvanybdl ezen az ANYK
példanyon készitettlink KR csomagot), vagy ugy, hogy a kildend6 konyvtdrban van benne a bektldendé
KR  dllomany (azaz alapértelmezett helyzetben az abevjava adatkényvtara  alatt
,abevjava\eKuldes\KR\kuldendo”) - igy masoljuk ide az ezen ANYK program utjan bekildendd KR
fajlokat.

Az ,Inditds” gomb megnyomdasa utan a bekildés ugyanaz, mint a masik esetben, azaz a KAU Utjan
azonositjuk magunkat.

Amig nem kapunk egy beadvanyhoz Ggyszdmot, addig elég nehézkes lesz azt dsszekapcsolni, hogy az
adott érkeztetési igazolas melyik beadvanyunkra is vonatkozott. A megoldas a bekuldéskor kapott KR-
azonositd szam lesz, de ezzel kapcsolatosan bévebben ldsd a 7.2. pontban irtakat.

4.4, Beklildés internetes bongészén keresztil cégkapuval

A 4.1. és4.2. pontban leirtak szerint elkészilt, hitelesitett iratokat, amelyek be lettek titkositva és KR-be
boritékolva, természetesen bongészé utjan is bekildhetdek.

A cégkapu hasznalatardl lasd a NISZ cégkapus oldaldan az Utmutatojat és oktatd videdjat. Az Ggyfélkapu
hasznalatardl a NISZ ezen a cimén olvashatunk. Mar csak ezért is fontos, hogy a KR dllomany és az
alapjaul szolgdld nyomtatvany is tgy legyen elnevezve, hogy ez alapjan biztosan megtalaljuk.

Dokumentumok
I cltltes -
Jelszé médositas

Fajifeitoltés perkapubdl hivatal részére
Adatlap
Feltoltendd dokumentum l— Browse
Hivatal révid neve
Dokumentum tipus azonositja:
Dokumentum tipus leirdsa
===

Uzenetek:

@ Choose File to Upload X
4 [£ » ThisPC » Documents » v|® | SearchDocuments p
Organize » New folder == » [ 0
[ Desktop A Name Date modified Type ~
¥ Downlaads eperHelper_ARCONSULT File folder
[ Documents EperHelper File folder
=] Pictures SugarSync Shared Folders File folder
Templates Custom Office Templates File folder
STARTUP publish File folder
Hangfelvételek File fold
. Magic Briefcase angrelvetele e tolder
‘ OneNote Notebooks File folder
it
arede My AxCrypt File folder
eper_fejlesztes SSMAProjects File folder
MOK LINQPad Queries File folder
Tech dtmutats csere File folder
MessageAnalyzer File folder
[ This PC gennaye )
My Data Sources File folder
I} Desktop 20160624 File folder
= Documents Qutlook Files 201 File folder ¥
A Nounlnads i &
File name: | | | Custam Files (i) v

Ogen = Cancel
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Amig nem kapunk egy beadvanyhoz lgyszamot, addig elég nehézkes lesz azt 6sszekapcsolni, hogy az
adott érkeztetési igazolas melyik beadvanyunkra is vonatkozott. A megoldds a bekildéskor kapott KR-
azonositd szam lesz, de ezzel kapcsolatosan bévebben lasd a 7.2. pontban irtakat.

4.5. Ertesités a cégkapura érkezd iratokrdl

A cégkapu adminisztracidjakor megadott email cimre mindig kapunk értesitést a cégkapura érkezé
igazolasokrol és érdemi iratokrdl is. A NISZ Zrt. altal a kézbesitések kapcsan kidllitott igazoldsokat
elhelyezik a cégkapun is, de a cégkapun vald elhelyezéssel egyltt emailt is kapunk, amely emailbe
egyébként szinten minden, az igazoldsban foglalt informaciot is megkapunk (lasd 7.1. pont). Ezeket az
iratokat tehat cégkapu (vagy Ugyfélkapu) esetén nem érdemes letblteni, hiszen az adattartalmat
megkapjuk emailben is. Figyelem, hivatali kapu esetén nem kapjuk meg ezeket az igazoldasokat sem
emailben!

Ezzel ellentétben a tarhelyre beérkezett OBH-féle igazoldsokat és az OBH valddi, érdemi iratait nem
fogjuk megkapni emailben, az csak a térhelyre belépve lesz elérhetd, letdlthetd. Tehat ne varjuk, hogy
majd emailben megkapunk barmilyen birésagi iratot, mert csak a NISZ Zrt.-féle igazolasokat kapjuk meg
emailben, a birdsag altal kuldotteket nem.

Fontos, hogy az értesitésekre megadott emailcimen legyen kikapcsolva a spamszird a KR feladdjara,
azaz az ertesites@kozpontirendszer.gov.hu cimre. Ennek maddjardl részletesebb tajékoztatast
olvashatunk a magyarorszag.hu oldalon is.

Angol nyelvl Outlook 2016 esetén ezt igy tudjuk megtenni (magyar esetén a szoveg mas, de a helye
ugyanaz a gomboknak):

1) Els6 lépés

Home ful (magyarul Kezdélap), Delete (Torlés) csoport (mas néven panel), Junk (Levélszemét) gomb,
azon beldl ,Junk email options” listatétel:

Send / Recetve Folder View

— Z:;—_ Ignore x (=]
0 —
.

*. Clean Up ~
New New Delete Archive
Email ltems ~ &5 Junk -
New & Block Sender
4 Favorites Never Block Sender
Inbox 1 - i« Never Block Sender’'s Domain (@example.com
Sent tems Never Block this Group or Mailing List
Drafts [2] f
)
Outbox & Junk E-mail Options... {

2) Masodik lépés: A felugro ablakban ki kell vélasztani a ,Safe Senders” filet (tab), azon az ,Add”
gombot
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Junk Email Options - b it >

Options 5afe 5enders  Safe Recipients EBlocked Senders  International

@ Email from addresses or domain names on your 5afe Senders List will
& never be treated as junk email.

{2 o O Add...
am
com :
@ g cOM Edit...
m@m-hu
inf o @ Remaove
notification gk (T Ay 0 1

ST t-online hu

Import from File...
Export to File...

[]Also trust email from my Contacts
Dﬂutnmatically add peaple | email to the 5afe Senders List

3) Majd végul be kell irnunk a kdvetkezd cimet: ertesites@kozpontirendszer.gov.hu

Ha Outlook esetén le szeretnénk flizni egy sajat kdnyvtarba az 6sszes NISZ-es értesitést, ezt a kovetkezd
modon tehetjik meg:

Egy, a lesz(irni kivant NISZ felad6tdl érkez6 emailre kattintsunk, majd keressiik meg a Home (Kezdélap)
fulon belll az Athelyezés panel (csoport) Rules (Szabdlyok) gombot, azon beliil az ,Always move
messages From ...” (Az Gzenetek mindig legyenek athelyezve innen) listatételt valasszuk ki, és valasszuk
ki a célkdonyvtérat. (Ha pontositani szeretnénk a feladd nevén vagy a szlrés feltételeit részletezni
szeretnénk, akkor az ,Always move ...” gomb helyett a Create Rule (Szabaly létrehozdsa) gombot
valasszuk.)

Inbox - peter.homoki@homoki.net - Outloak

Send / Receive Folder View Developer ABBYY FineReader 12 G Data Hul

— i Ignore x Q @_ 8 £2 Meeting || * Toskbal ¥ Uk ©} To Manager ¥ Eﬂ E Q ==I |P 425 New Group
- | % CleanUp~ T EJ Team Email v Done 2 Reply & Delete - ) £ Browse Grau
ew Delete Archive  Reply Reply Fomard FiMore~ || £ c\ooie hew = | Move Onelote  Assign Unread/ Categorize Follow
mail Items~ | & Junk Al - Policy~ Read - Up~
Mew Delete Respond Quick Steps ] Always Move Messages From: ertesites@kozpontirendszer.gov.hu
. ¢ .
Inbox 1 - peter.homoki@homoki.net | 1A [ @ FROM SUBJECT 25 Manage Rules & Alerts... I
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6.11. 18. 18:34 71 KB

6.11. 18. 18:33 T2 KB
‘When | get email with all of the selected conditions 6. 11. 18. 18:33 70 KB
[ From ertesites@kozpontirendszer.gov.hu Rules and Alerts o
Subject contains | Letoltési igazolas (Felado: HOMOKIUI Choose a folder:
| Sentto | E-per e =, CIB Archiv -2016 ~ 0K
E f
hd E E-per
Do the following v Inbox (37) Cancel
[ Display in the New ltem Alert window + sajat
17 Drafts New...
|:| Play a selected sound: Windows Motify Em » n Browse... [ Sent ltems
=
= Deleted It
[ Move the item to folder Select Folder... ol Deeted fems

[ Calendar
[] Contacts
oK Cancel Advanced Options... 47 Journal
[ Junk Email
- Motes

@ EJuT.box v

5. Fizetés

Fizetésnél megmaradt minden jelenlegi fizetési modszer, azaz lehet8séglnk lesz az Itv. 74/A. § (1a)
bekezdés illetékkiszabast kérni a kezd&irat bemutatasaval a NAV illetékes lgyfélszolgdlatdn (10 000 Ft-
ot meghaladdan) vagy 500 000 Ft folott dnaddzassal (lasd Itv. 74/A. § (1a) és (1b) bekezdését).

Megmarad tovabba az elektronikus perben a kincstari szamlara atutaldssal valé fizetés lehet&sége is (lasd
44/2004. (XII. 20.) PM rendelet 6/A. §), de fel kell hivni a figyelmet arra, hogy ahol van alternativ fizetési
mod, inkdbb azt hasznaljak. Hiszen az atutaldssal valo fizetés esetén a cimzett (pl. az illetékes Birdsagi
Gazdasagi Hivatalnak) meg kell taldlnia az atutaldsi kozlemény rovat tartalma és a beérkezett iratok
azonositdjat tartalmazo nyilvantartas kozotti kapcsolatot, valamint ezen kival azt is, hogy az adott
Ggyben ki-milyen min&ségében fizetett is be. Ez nem trivialis feladat informatikailag sem, igy az illeték
és az irat 6sszerendelése gyakran olyan hosszu id6t vesz igénybe, hogy a birdsag felhivia majd a peres
felet az illetékfizetési kotelezettsége potlasara...

Az atutaldsi kdzlemények rovatdnak tartalmat a fenti jogszabalyok rogzitik:

a) csBdtorvény® hatdlya ald tartozd tgyekben az adat: érintett (az adds vagy tordlt cég) neve,
cégjegyzékszama, az eljaras targya (amely jogorvoslat kezdeményezése esetén azt is jelenti, hogy abbdl
ki kell tlinnie a a jogorvoslat tényének);

b) Pp. szerinti eljardsban az adat: birésag neve (hiszen csak torvényszéki szinten vannak kincstari
szamlak, igy az pl. jarasbirésagot nem azonosit), az illetékfizetésre kotelezett fél neve, beadvany
érkeztetési azonositd szamat (ez az UKM kifejezést is magaban foglald szam lesz), és ha mar ismert,
akkor a lajstromszam.

A tovabbiakban az Igazsagligyi Fizetési Portal (EFER) hasznalatat mutatjuk be.

E kérben is meg kell kiilonbodztetlink a cs6dtdrvény hatalya ald tartozo eljardsokat és a Pp.-s eljardsokat,
hiszen a csédtorvény hatdlya ala tartozé Ugyekben az eljdrds inditdsaval egyltt igazolni kell a fizetést
megtorténtét, mig a Pp. hatdlya ala tartozd eljarasokban csak az irat birdsag altali érkeztetéstdl (az UKM
szam szerinti beérkezési idéponttdl) szamitott 3 munkanapon belil kell az illetéket megfizetni.

Ezért csédtorvényes eljaras esetén az igazsaglgyi  fizetési portal honlapjan
(https://fizetes.im.gov.hu/Fizetes) kell a dij befizetését kezdeményezni.

61991. évi XLIX. térvény a csédeljarasrol és a felszdmolasi eljarasrol.

29


https://fizetes.im.gov.hu/Fizetes

Cstv.

Fooldal

NAVIGACIO

Gyakran lsmételt
Kérdésok

igérvény ellendrzése
Kapcsolat
Honlaptérkép

Ezutdn rd tudunk keresni a megfele

Igazsagiigyi Minisztérium .

IgazsagligyiFizetési Portdl i |

5 apFl LA R

] WHE

FOOLDAL

ODVOZOLIUK TISZTELT UGYFELUNKET

az 1gazsaqugyl Minisztérium uj portaljan, mely az EXKOP-1.1,.1-07-2009-0001 azonosits
szamu, "Cégbirdsdgl és céginformacids rendszerek tovabb-fejlesztése és
korszerlsitése” cim(i projeit keretében valdsult meq.

Az IM Igazsdglgyt Fizetési Portdl (tovabbiakban: IFF) célja, hogy a meghatirozott
igazsdgugyl Ggycsoportokhoz tartozs fizetések, banki tranzakcioval Jaré Ggyek inézését
egy kozos, egységes honlapon keresztil biztositsa, és igy lehetdvé tagye az Ugyek
Jvalos idejl”, gyors intézését.

A Kormanvzati  Informatikai  Fedesztési Uownokséa (KIFU.  kordbban

6 torvényszékre és eljarasi tipusra:

roows  Firerés

Cstv.

Keresés: [ % |
& D31 Adossdgrenderitsi efdr ssban ficetendd efirks
Betékek, ajak

3 (332 Csidefirasban footendd efiras Betbkek, dijak

3 T2 Jogi scemélyiséggel rendelesd gasdakodo
soervered csddelirasinak Betéke (50.000..F1)
D Balassagyarmat Torvenysaéek
D Budapest Komyéks Torvenysaek
D Debrecent Torvenysoek

D Egri Torvenyscok

D Foviros Torvenyssek

D Gyéei Torvenyssik

D ot Torvenyses

D Kaposviri Torvenysoik

D Kecskemeti Torvenyszek

D Miskolc: Torvénysoek

D) tyiregyhin Torvenysaék

D) Pécsi Torvinyix

D Szegedh Torvénysoék

D Saéhesfeherviri Torvenyssek
D Szekszardl Torvenysoek v

Kibontas | Osszecsukas

< [

Ezt kivalasztva adjuk meg a befizet nevét, majd email cimét. A "Fizet" parancsra kattintva atkerilink a
bankkdrtya elfogaddst végzd bank internetes fellletére, ahol megadhatjuk az internetes fizetésre

7 _ 7

alkalmas bankkartyank azonositoit. Ha a fizetés sikeres, az el6z6ekben megadott email cimre megkapjuk

a befizetésre vonatkozd igazolast, egy FIZIG-végU faj

t, amit csatolmanyként csatolni kell a beadvanyhoz.
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Balassagy

Név: *

Emall.cim:

Flzetési mod: *

- VHass2on 2ot mdOUt - ¢

e it szot Ha valamelpk s20t nem tudia

120.000 nur

Terhelend6 bankkartya adatai

Kartyaszam 1234 - 1234 - 1234 - 1234

OTP Bank tyn.

Kartydra it név  Toszt Elok

Ervényesitési kod (CVC2ICVV2)

Lejérati datum
hae) 12§ 1t

e Airtya hatoldalan, az aliirascsikon szer
hirom szamjegye. Ameanyibon az On ban

_ iRl o

A Pp.-s (Cs6dtorvény hatédlya ald nem tartozd) Ugyekben a bekildott nyomtatvanyunkban szereplé
fizetendd illetékdsszeg alapjan az OBH rendszere az iratunk fogaddsa utdn par percen belll visszakdld
egy visszaigazoldst ("UKM-igazolds"), amely igazoldsba mar beletesznek egy internetes hivatkozast. Erre
az internetes hivatkozasra kell kattintani ahhoz, hogy megnyiljon az internetes fizetési felllet. Itt mar
nem kell kivalasztanunk sem birésadgot, sem Ugyet, ezt maga a nyomtatvany megtette helyettink.

Itt is ugyanugy meg kell adni a befizet nevét és email cimét, és ugyanigy erre az email cimre kapjuk meg
a visszaigazolast.
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Nev:*
Email-cim: *
Szamiavezetd bank: * — Vahssza ki szamavezetd bankgt — «

Fizetési mod: * Slass2on fzetes

A "Fizet"-re kattintva atiranyitanak a fizeté fellletre, és itt is a megadott email cimre kapunk egy
visszajelzést arrdél, hogy a fizetés sikeres volt-e. Ha a befizetés sikeres volt, akkor ebben az esetben
nincsen mas teenddnk, a sikeres fizetés tényérdl kdzvetlenll kap a birdsag értesitést anélkil, hogy
nekink kellene az igazoldst csatolnunk.

Fizetési adatok Fizetési adatok

Név: Nev: Teszt Elek
Email.cim: Email-cim: tesztelek@mail.hu
Fizetési m ldas: : 2
‘zetesi megoldas Fizetési megoldas: OTP VPOS
Osszegq:
Oss . 120 000 HUF

Ugytipus: zt sszeg H
Statusz: Ugytipus: Miskolci Torvényszék ( OBH Teszt
Pénzigyi azonosito: Statusz: Fizetési igérvény megérkezett (:)
Tranzakcié azonosito: . ” o A e i e e

“ Pénziigyi azonosito: 00035631011512120001441
A fizetés nem teljesult. NS R S oo HUST, N
Javasoljuk, hogy hivja szamlavezetd bankjat. Tranzakcio azonosito: 00035631011512120001441

Természetesen tovabbra is lehet6ség van arra, hogy az lgyfél kozvetlenll fizessen az eljaras koltségeit
(illetéket, kozzétételi koltségtéritést, sth.), a Pp.-s Ggyekben az internetes hivatkozast neki is el lehet
kildeni. Fontos azonban, hogy az lgyfél is tajékoztassa az Ugyvédet a befizetés sikerérdl, akar Ugy,
hogy az értesitési email cimként az Ggyvéd email cimét adja meg.

Fontos, hogy ha rossz kdrtyaszdmot adunk meg, akkor az EFER fizetési hivatkozas jelenleg érvényét
veszti, azaz nem fogjuk tudni Ujbol beadni a kartyaszamot.

Masik fontos szempont, hogy az EFER valamiért a befizeté email cimét 6sszekdti a bizonylaton szerepld
névvel. Azaz az adott email cim elsé hasznalatakor megadott "név" fog mindig névként szerepelni a
befizetési bizonylatunkon, amit ugyanarra az email cimre kérlink megkuldeni (akkor is, ha eltéré nevet
irunk be.)
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6. Nagyméretl( iratok bekildése (150 és 300 MB fol6tt)

Az egy nyomtatvanyhoz csatolt csatolmdanyok dsszesitett mérete julius 1-jétél legfeljebb 300 megabyte
(MB) lehet. Egy csatolmany mérete sem haladhatja meg a 150 MB-t.

A MB-ban megadott méreteket a Windows altal (File Explorer Utjan) megadott méretek alapjan vegyik
figyelembe.

300 MB alatti, de nagyméret(i csatolmanyt csak akkor tudunk az ANYK-val titkositani és KR boritékot
késziteni, ha az ANYK memdriaméretének bedllitdsa megfelels, azaz a Szerviz/Bedllitdsok ANYK
parancson beliil ,Az ANYK minimum 512 MB-ra, a maximum 1024 MB memdria hasznalatara van allitva.)
Ennél kisebb memdriabeadllitas esetén hibalizenet akadalyozza meg a KR boriték készitését — igy az
alapértelmezett 256/512 MB memoria esetén mar egy 98 MB csatolmany KR boritékoldsa is
hibalzenettel megall!

Figyeljink arra is, hogy ha haldézati meghajtdn taroljuk a titkositandd allomanyt vagy a KR boritékot,
akkor a titkositas a szokdsosnal joval hosszabb ideig fog tartani, akar érdkig. Ez esetben éllitsuk be a
Szerviz/Beallitdsok menlponton beliil a Csatolmanyok filon belidl a ,Helyi mappa dtmeneti tarolasra”
parancsot, és itt valasszunk ki egy nem haldzati mappat (pl. C:\temp).

Beallitasok X
fl.'lﬁkodés r Megjelenés rF\Ie maszkolas r Nyomtatas | Csatolmanyok | Frissités rlnlernelkapcﬁolal I’Torzsadal szinkronizalas ‘
Kiterjesztés : *, Alkalmazas :‘ || ‘Hﬂllﬁﬂd|

Jelenlegi hozzarendelések

kiterjesztés ‘ alkalmazds
Amennyiben adatait halézati meghajtdn tarolja a csatolmanyt is tartalmazé nyomtatvany feladasa sokaig tarthat.
It megadhat egy helyi mappat, amelyet a program aroloként hasznal a
Helyi mappa atmeneti tarolasra : E

A 150 MB-os korlatozast az ANYK a csatolni kivant csatolmanyra érvényesiti, a KR csomagunk maximalis
300 MB-os méretét (ami titkositva a csatolmanyt is mar magaban foglalja) a cégkapu is érvényesiti, azaz
ennél nagyobb méret(i KR csomagot az ANYK Utjan sem tudunk bekildeni. Figyeljink ré, hogy ha az
ANYK-ben a csatolmanyok 6sszes mérete 100 MB, akkor a végleges KR csomag végsé mérete ehhez
képest kb. 26%-40%-kal nagyobb lesz. Kb. 40%-os méretnovekedéssel szamoljunk a végsé KR-
méretéhez akkor is, ha a csatolmanyt (pl. PDF-et) ES3-ba téve irjuk ala (azaz egy 100 MB-os PDF kb. 140
MB lesz KR fajlként).

Mint kordbban emlitettik, bongészén keresztiil kb. 50 000 KB a legnagyobb fajl (48,8 MB), amit fel
tudunk tdlteni. Ennél nagyobb KR csomagot az ANYK kozvetlen Ugyfélkapun vagy cégkapun vald
bekiildése Utjan tudunk feltdlteni. aminek feltétele, hogy a bekiildendd KR fajl elébb az ANYK kiildési
mappajaba legyen masolva (Szerviz/Névjegy/Postazo konyvtar, azon belil ,Kuldendo” mappa).

Ha a 150 MB hatart haladjuk csak meg, akkor értelemszer(ien a csatolmanyt tobb részre kell bontani,
lehet8leg Ugy, hogy a bontds az egyes 6nall6 csatolmanyok ©nallé olvashatdsagat ne érintse.’

7 Azaz az informatikai megoldasokkal vald szeletelés, pl. zippel kotegekre bontds, split stb. nem fog biztosan
mikodni, mert nem tudja majd a birésag olvasni, nem fogjak megprobalni 6sszekapcsolni a szeleteket.
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Ha a 300 MB hatart meghaladjuk, akkor adathordozdn kell beadnunk a csatolmanyokat a kovetkezék
szerint:

Hagyomanyos modon elkészitjik a nyomtatvanyunkat, de az elsé lap 1.10 pontjaban bejeldljik, hogy a
mellékleteket adathordozdn nyujtjuk be:

1.10. Csatolmany(ok)
A mellékleteket adathordozdn nydjtom be

D:I:I] db mellékletet csatolok a nyomtatvanyhoz

A Aaa T OS] [ [ L ——

Ez lesz az alapnyomtatvany, ehhez nem is csatolhatunk ezek utdn csatolmdnyt. Ezutan ezt a
nyomtatvanyt elektronikusan, a szokott médon benyujtjuk. Erre valaszként megkapjuk az OBH-tdél az
UKM szamot.

Tisztelt Homoki Ugyvédi Iroda!

Az On 710254715201607191355027593 KR érkeztetési szami Polgdri - Egyéb beadvany
(OBHGEPI_P23) megnevezésl beadvanyat a birdsagok infocmatikai rendszere 2016.07.19. 14.36:24-
kor érkeztette, a beadvany birdsagi érkeztetési azonositaj: UKM/134437/2016.

Ez az Gizenet nem igazolja a beadvany lajstromozasat. A lajstromozas eredményérdl a rendszer kilén
értesitést kild.

2019. december 31-ig az EUsztv. 108/A. § alapjan a fenti (rlapunk megklldésének az OBH 4ltali
visszaigazolasatdl (azaz az UKM-értesités szerinti id6ponttdl, és nem Ugy, mint a régi Pp. esetén, a
beadvanyunkra kapott NISZ-es feltoltési igazolastél) szamitott 3 munkanapon belll be kell nyudjtani
"kisérblapként" a P28-as szdmu (cséd- és felszamolasi eljarasban a D-01!) nyomtatvanyt ("Urlap
adathordozén térténd benyujtasra"), erre a nyomtatvadnyra be kell irni az alapnyomtatvany UKM
azonositdjat, és ehhez a P28-as (D-01) nyomtatvanyhoz kell csatolni a csatolmanyokat:
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Urlap adathordozén térténé benyjtasra

P28-16-01

1. Altalanos adatok
1.1. Bekiildo azonositasi adatai

Titulus Csalddi név Elsd utdnév Tovébbi uténevek

Viselt név: [pr.  [Homoki | [Péter | | |
Szililetési név: |Homoki | |Péter | ‘ ‘
Anyja neve: frirok | ramara | | |
Szilletési orszdg neve: [zimbabwe |
Szilletési telepiilés neve: [Harare Sziiletési ideje:
Perbeli szerepe: [Felperes jogi képviseloje 31 |
Hanyadrendii: Dj]]

1.2. Birosag kivalasztiasa

| |Egri Torvényszék W

1.3. Ugyszam

| C IO

1.4. Ugytirgy

1.5. UKM azonositd

| EEERERRE] ERhs]

1.6. Az iigy elstrendii felperesének neve

==

1.7. Az ligy elsbrendii alperesének neve

=

|11

1.9. Benyiijtani kivant

1.8. Benyuijtani kivant adathordozok szama

z6k for

|

1.10. Csatolmany(ok) szama

| Adathordozdn csatolt mellékletek szdma ..

Kelt |Bu dapest

| [2]o]1]s][o]7][0]5]

Ha a csatoldssal készen vagyunk, az adathordozds beadvanyt is lehet AVDH-val vagy elektronikus

alairassal hitelesiteni.

AVDH esetén a " Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval/Tébbes aldirds AVDH szolgdltatdssal' paranccsal az
AVDH hitelesitést (ne a "Nyomtatvany megjelolése elektronikus bekildésre" menlipontot hasznaljuk,
mert az rogton KR-t hoz létre, itt pedig nem a KR lesz a beklldendd, hanem egy "XCZ").

Kapcsolat a Cég/Hivatali kapuval | Szerviz

Nyomtatvany megjelilése elektronikus

bekildésre

sek jogi képviseloi |/ 6. oldal - Felperesek kézbesitési

|

Tdbbes alairas AVDH szolgaltatassal

Nyomtatvany mentése Killsd alairassal torténd hitelesitéshez

Nyomtatvany hitelesitése AVDH szolgaltatassal

]

|

Rékattintunk az AVDH aldirdsra, majd megadjuk az Ggyfélkapu felhasznalonevet és jelszot.
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£ A nyomtatvany és csatolmanyai 4
! y i

Nyo any és ekletek hi itése az AVDH szolg
Myomtatvanyfajl neve | Aldirdk szama |
|P25_TESZTELESRE [ - |
A csatolmanyok adatai:
| Csatolmany neve | Megjegyzés | Tipus | Aldirdk széma|
[Wiabevjava\csatolmanyok\P28_TESZTELESRE\OBHGEPI_P28\etoltesi_i... | |Egyéb | - |
| avDHaiias | | Kiépés

Ezutdn adjuk ki a parancsot, hogy XCZ-t készitsen az igy hitelesitett beadvanyrél:

KapcsolataCégtivata kapuval Scerv

Nyomtatvany megjelilése elektronikus bekildésre

Nyomtatvany megjeldlésének visszavonasa

Nyomtatvany kozvetlen bekilldése

Nyomtatvany csoportos Kizvetlen bekilldése

Tabbes alairas AVDH szolgaltatassal ]

Nyomtatvany mentése Killsd alairassal tdrténd hitelesitéshez

Kiilsd alairassal tdrténd hitelesités visszavonasa

Nyomtatvany titkositasa elektronikus bekilldésre

Nyomtatvany titkositasanak visszavonasa

XCZ készitése fizikai adathordozdn vald benyijtashoz

esziles visszavonasa

@] A nyomtatvany és csatolmanyai X

XCZ adatcsomag osszeallitasa

Nyomtatvanyfajl neve Aldirék szama
P28_TESZTELESRE 1
A csatolmanyok adatai:
Csatolmany neve Megjegyzés Tipus Alairdk szama
Wabevjavalcsatolmanyok\P28_TESZTELESREVOBHGEPI_PZ28\letoltesi_i... Eayéb 1

| xczkésités | | Kiiépés |

A program felajanlja, hogy megnyitja azt a kdnyvtdrat, ahol a kész XCZ szerepel, amelyet mar a szokdsos
Windows Explorer Utjan kils6é adathordozdkra masolhatjuk.
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Kérdés >

A Killsd adathordozora masolhatd Wi/abevjavaleKuldes\fizikai_adathordozo\P28_TESZTELESRE.xcz fajl elkészilt!
Megnyissuk a csomagot tartalmazo mappat?

Az XCZ sajat elektronikus alairdssal vald hitelesitése szinte ugyanaz, mint a fent leirt eljards, csak itt a
"Kapcsolat a Cég/Hivatali Kapuval”, ezen bellil “Nyomtatviny mentése kiils6 aldirdssal térténd
hitelesitéshez" parancsot vélasztjuk, és a nyomtatvanyt a 4.1. pontban leirtak szerint hitelesitjik (azaz
megnyitjuk az aldirandd kdényvtarat, alairjuk magat a nyomtatvanyt az e-Szigno vagy Mokka programmal,
és a kész e-aktat lementjik az "alairt" kdnyvtarba a fent leirtak szerint). A kbvetkez§ lépés azonban itt
sem a titkositas, mint a fenti 4.1. pontban, hanem az AVDH kapcsan leirt "XCZ készitése fizikai
adathordozon vald benydjtashoz", innentdl ugyanaz kils6 alairdsnal is a benyujtas.

Alapvet&en ilyen esetben az AVDH-val vald benyujtdst javasoljuk. Nagyon nagy méret( (gigabajtnyi)
csatolmany esetén elséként azt javasoljuk, hogy prébaljdk meggy6zni a birdsagot arrdl, hogy targyi
bizonyitékként kezelje, amit bead. Ez esetben ugyanis nem kell e-alairassal elldtni az iratot, amit ekkora
méretben nem kénny( megtenni.

Az XCZ-t annyi adathordozéra masoljuk, ahdnyat be kell adnunk, azaz a Pp. szerinti rendes
példanyszamban! Az 6sszes beadandd adathordozé tipusa egyezzen meg a P28-as (DO1) nyomtatvanyon
megadott tipussal (de ezen tul nem feltétel, hogy pl. az irhaté DVD-k vagy pendrive-ok mindegyike
azonos markaju stb. legyen).

Ezutdn az adathordozdkat tegyik egy boritékba, és vagy személyesen adjuk at a kezelGirodan, vagy
postai Uton kildjik el a birdsagra.

7. A beérkezett igazolasok

A feladott és a beérkezett iratokrdl is nagy szamban kapunk igazoldsokat (joval tdébb igazolasunk lesz,
mint valddi, birdsagtol vagy mas peres féltél kapott iratunk).

Az ilyen igazolasokat egyrészrél megkapjuk a feladdsra hasznalt tarhelylnkre, masrészrél minden
beérkezett igazoldst emailben is elkild neklink a tarhely, és az igazoldsok tartalma is mind az emailben
benne lesz, mind az emailhez csatolt PDF-ben.

Az igazolasokat a tarhelyrdl is letolthetjik, a minden beérkezett irat letoltésére irdnyado, altaldnos
modon. Ilyen letdltés esetén azonban az igazoldsokon kivil olyan nyugta allomanyokat is letoltink,
amelyek az igazolasok id6bélyegét is tartalmazzak. Ne feledjik azonban, hogy az igazoldsok nagy részére
vagy nincs is szlikséglink, vagy kivételes esetben és nagyon révid ideig — azonban ha valami probléma
van, akkor az igazolasok elvi elérhet&sége kritikus lesz.

A beérkezett igazoldsokat meg kell kilonboztetnik attél fliggben, hogy ki kildte.
7.1. NISZ Zrt. igazoldsai

A NISZ Zrt. a kézbesitési szolgaltatassal kapcsolatosan kild igazoldst, az igazoldsaink nagy része téle fog
érkezni. Ezek a NISZ-féle igazoldsok 6tfélék lehetnek:

a) Feladasi igazolas: ez tartalmazza a feltoltés datumat, befogadds idépontjat, feladdt, cimzettet, az
elkuldott fajl nevét, valamint a feladott dokumentum- és id6pecsét lenyomatat. A Pp.149. § (4)
bekezdése szerint a hatarid6 utolsd napjan a birésagnak ajanlottan postara adott kiildemény
hataridében benyujtottnak szamit (Iényegében azonos rendelkezést tartalmaz a blintetéeljarasban a
Be. 138. § (4) bekezdése is, csak a birésagon kivil az Uigyészség és nyomozd hatdsag is nevesitve lett.),
és az Elisztv. alapjan pedig a kdzbesitési szolgaltatds Utjan torténd elkildés a nem elektronikus
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nyilatkozat postara adasaval megegyezé joghatassal bir (17. § (3) bek.). A két eljarasi torvény
rendelkezései alapjan tovabbra is a feladasi igazolds szerinti "befogadas idépontja" szamit a régi Pp.
szerinti "befogadas-visszaigazoldsnak", és nem az UKM-érkeztetés vagy a birdsagi lajstromozés
id6pontja. Tehat az ebben foglalt nap lesz az iratunk birdsdgra érkezésének napja, abban az esetben is,
ha az hivatali idén kivili idépont.

E joghatds aldl egyetlen kivétel, ha elavult nyomtatvanyverzién kildtik be a nyomtatvanyunkat a
birésdghoz, hiszen ilyen esetben — a visszakapott birdsagi un. UKM-érkeztetésben is irtak szerint — nem
tekintik a beadvényunkat hatalyosan beadottnak.®

Fontos, hogy a feladasi igazolas és a tobbi igazolas is csak a dokumentum lenyomatdt tartalmazza, nem
magat a dokumentumot.

A feladasiigazolas dokumentumot csak a feladd kapja meg. A fenti adatok alapjan lathatjuk, hogy a sajat
beadott iratunkat a beérkezett feladasi igazolassal Ugy tudjuk utdlag dsszekapcsolni, ha megtaldljuk az
igazoldsban a bekildott iratunk (KR csomagunk) fajinevét. (Ezen kivil a bekildéskor kapott KR azonositd
alapjan is be tudjuk ezt azonositani, lasd errél részletesebben a 7.2. pontban.)

b) Atvételi értesits: Ez az igazolds szévege szerint az atvételi lehet8ségrél sz616 értesités, azaz nem a
tényleges atvételé, hanem csak egy, a cimzettnek szo6l6 értesités, hogy Uj dokumentum érkezett, de a
feladd is azonos tartalommal megkapja (ezért nem lehet nagyon nagy eltérés ennek és a feladdsi igazolas
id6pontja kozott.)

Az a) és b) igazolast jellemzéen a feladdssal egyidejlleg (legfeljebb par perccel késébb) megkapjuk.

c) Letoltési igazolas: Ha a cimzett valdban le is toltotte a megérkezett iratot, akkor ennek tényérél is kap
egy igazoldst mind a feladd, mind a let6ltést végzs cimzett. Ebben értelemszer(ien a let6ltés id6pontja
szerepel.

d) Ha a cimzett nem tolti le az iratot, kap az email cimére egy masodik értesitést, ez az Un. "at nem vett
dokumentum értesité".° Ez tartalmaban csak egy ismételt figyelmeztetés az elérhetévé valt iratrol,
joghatasaban annyiban érdekes, hogy ennek tényleges megérkezését6l szamit a kovetkezd pont szerinti
kézbesitési vélelem.

e) Ha a d) pont szerinti értesitéstél szamitott 5 munkanapon beliil sem tolti le a cimzett az iratot, akkor
bedll a kézbesitési vélelem, és ezzel egyidejlleg a cimzett kap egy "meghilsuldsi igazolas" nev( értesitést
is. (Ez az értesités ugyan kimondja magardl, hogy nem a kézbesitési vélelem bealltardl szol, de egyelére
praktikusan kezeljik ekként.) Ha a b) pont szerinti datum a 0. nap, akkor ez a kézbesitési vélelem a 8.
munkanapon all be.)

A vevénykezelési profilunknal ellendrizhetjik a tarhelylinkre és az email ciminkre beérkezd igazolasok
bedllitasait. https://tarhely.gov.hu/adminisztracio Az adatlapot a "Vevénykezelési profilok"-on belil az
alabbi képen jelzett "szem" ikonra kattintva érhetjik el.

8 Eliszvhr. 7. § (2): "Ha az elektronikus tgyintézést biztosito szerv az altala elfogadott elektronikus Grlapokat
szabalyszerlen maédositotta, és az Ggyfél korabbi, mar nem alkalmazhato elektronikus Grlapot hasznal, az igy
megkildott iratot be nem nyudjtottnak kell tekinteni. Errél az Ggyfelet automatikus hibalizenettel értesiteni kell. "
9 Az els6 és mésodik értesités kdzotti idStartam a régi Pp.-ben harom naptari nap volt, de ez az id8kozre
vonatkozo szabdly ugy tlinik, hogy kiesett a jogrendszerbdl.
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https://tarhely.gov.hu/adminisztracio

Ertesitési tarhely részletek

&

TARHELY C[M ELNEVEZESE

DR. HOMOKI értesitési tarhely
PETER

peter.homoki@homoki.net

Vevénykezelési profilok
UJ HOZZAADASA Aktiv profil: KOZPONTIALAP

PROFIL NEVE KOZPONTILAG ELGRE DEFINIALT UTOLSG MODOSITAS DATUMA AKTIVALAS

KOZPONTIALAP igen 2017-03-01 00:00:00 @

Lathatd, hogy egyes igazolasokat milyen esetekben kapunk meg.

Tarhelyre kiildend6 igazolasok beallitasa

e

Feladasi igazolast csak feladéként v kérek

e

Letoltési igazolast csak feladéként v kérek

e

Meghidsuldsi igazoldst feladoként és cimzettként is v kérek

E-mail cimre kiildendd értesitések beéllitisa

Feladasi igazolasrél sz016 értesitést nem v kérek

e

Atvételi értesitbrol szolo értesitést csak cimzettként v kérek

@

Letbltési igazolisrol szold értesitést nem v kérek

e

At nem vett dokumentumrol sz616 értesftést csak cimzettként v kérek

e

Meghidsulasi igazolasrél szél6 értesitést nem v kérek

e

Ahol az egérikon kis athuzott ,tilos” tablava valik, azt az igazoldsi mdédot nem lehet atallitani.

Csak az ,,email cimre kildend§ értesitések” allithatdak be, és azok is csak akkor, ha Uj profilt hozunk
létre (a kozponti alapprofil nem mddosithatd). Olyan beallitasok kozil valaszhatunk, miszerint az adott
igazolast feladéként szeretnénk-e kapni vagy csak cimzettként vagy mindkettéként vagy egyik esetén
sem.

()
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Letbltési igazolasrol szolo értesitést

csak cimzettként
At nem vett dokumentumrodl sz616 értesitést csak feladdként

feladdoként és cimzettként is

Ha nem kapunk olyan értesitést, amit szerettiink volna kapni, el6szor itt ellendrizzik, hogy mi volt a
beallitdsunk!

7.2. A birdsagok altal kildott igazoldsok
Az OBH Utjan az érintett birdsagok kétfajta automata értesitést kildenek.

Az egyik az UKM-értesités (Eiiszvhr. 117. § (1) bekezdés g) pontja szerinti "atvétel hivatalos atvételérdl
visszaigazolas"), amely az elektronikus iratok OBH &ltal végzett érkeztetésérdl tajékoztatja a feladot,
valamint ha a beadott nyomtatvany illetékfizetésre utalt, akkor ez az UKM-értesités tartalmazza az EFER-
befizetéshez szlikséges internetes hivatkozast (lasd a 4.5. pontot). Ha rossz nyomtatvanyverziot
hasznéltunk, arrdl is ebben értesitenek. Eddigi tapasztalatok alapjan az UKM-értesitést is tipikusan
néhany percen belll megkapjuk.

Fontos, hogy ezeket a birdsdgi igazolasokat hogyan rendeljik dssze a sajat, beklldott iratunkkal, ugyanis
a birdsagi igazolasban nem lathatjuk a bekildott KR dllomany nevét.
Fovarosi Torvényszek

1055 Budapest Marko u. 27.

Tisztelt Homoki Ugyvédi Iroda!

Az On |710254715201702151823185163 KR érkeztetési szdmi  Polgar - Egyéb  beadvan

W ETTEvE Os DoanvaTyar a birdsagok informatikai rendszeral2017.02.16. 01:49:53
OF Erkezietie, a beadvany birosagi érkeztetési azonositoja

Ez az Gzenet nem igazolja a beadvany lajstromozasat. A lajstromozas eredményérdl a rendszer kilén

értesitést kild.

UKM-érkeztetés fontos adatai (olvasdsi sorrend szerint):
(a) KR érkeztetési szam, (b) nyomtatvdnysablon tipusa, (c) érkeztetési idépont, (d) UKM azonosito

A beadvanyunk KR érkeztetési szamat a feladdsi igazoldsbdl tudjuk a legegyszeriibben kiolvasni (amit
emailben is megkapunk az értesitési cimlinkre, de a kapurdl is letdlthetd), de ezt a szamot az irat
feladasakor is kifrja mind a bongész8, mind az ANYK. A feladdsi igazolasban a bekiildétt beadvanyunk KR
neve is szerepel, igy ha egyedi fajinevet hasznaltunk a bekildott KR megnevezésekor, akkor
egyértelmden dssze tudjuk rendelni fajlneviinket a KR érkeztetés szamdaval és igy a birdsagi igazoldsban
szerepl6 UKM szdmmal is. Ha azonos KR fajineveket hasznaltunk, és nem rogzitettik a sajat KR
beadvanyainkhoz a KR érkeztetési szamot, akkor a feladasi igazolds szerinti feladds idépontja és a
beadvany tipusa tud még segiteni a keresésben.

A masik a lajstromozasi értesités, amelyet az iratunk lajstromozdasa utan kild az adott torvényszék. A
lajstromozas nem teljesen automatizalt folyamat, hiszen az irat tartalma alapjan kell eldénteni, hogy az
irat milyen lajstromozasi adatokkal kerdl rogzitésre (el6zménykeresés, kire lesz szigndlva, stb.) Erre
tekintettel ezt az UKM-értesitéshez képest varhatdan tobb munkanap (vagy akdr hét) késéssel kapjuk
majd meg.
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Fovarosi Torvényszek
1055 Budapest Marké u. 27.

Tisztelt Homoki Ugyvédi Iroda!

Az On I'.-"l{)254?15201?02151323185163 KFilérkez = mi__és |UKM/332936/2017 | birdsagi
arkeztetasi azonosioju Polgan - Egyeb beadvany JOBHGEPI P23) Imegnevezési beadvanyat a
Fdvarosi Tarvényszel toiratként lajstromozta.

Lajstromozdsi értesitd fontos adatai (olvasdsi sorrend szerint):
(a) KR érkeztetési szam, (b) UKM szdm, (c) nyomtatvdnysablon tipusa, (d) lgyszdm és lgyiratszdm
Az eddigi tapasztalataink alapjan a fenti iratokat a birdsag nem |atja el elektronikus bélyegzével, azok ala
nem irt PDF-ben érkeznek.

8. A téves irat bekilldése és a hatarid6k sajatos szabalyairdl

8.1. A téves irat bekildésének hatasai

Mint fentebb emlitettik, ha lejart verzidjud nyomtatvanysablont haszndlunk a nyomtatvany kitoltésekor,
a Elszvhr. 7. § (2) bekezdés alapjan a beadvanyunkat be nem nyujtottnak kell tekinteni.

Ha valaki a csédtorvény hatdlya ald tartozd eljarasban polgari nemperes eljdras nyomtatvanysablon
helyett polgéri peres nyomtatvanysablont haszndl (pl. FPK14 helyett PO1-est), az eddigi tapasztalatok
alapjan el6fordulhat, hogy a birdsag érdemi vizsgalat csak irattarba helyezi a kérelmet. Cs6deljards iranti
kérelmet a csédtdrvény szerint is csak megfeleld formanyomtatvanyon lehet el&terjeszteni.”

Ez alapjan mindenképpen azt javasoljuk, hogy a lejart verzid haszndlatdhoz hasonld szigorusaggal
kezeljuk azt, hogy a csédtorvény hatdlya ala tartozé Ugyekben a csédtorvény szerinti nyomtatvanyokat
hasznaljuk, és a polgari peres eljarasban hasznaljuk csak a polgari peres (P, G, M és K) nyomtatvanyokat.

Ha valaki P-s nyomtatvanyt kild be G-s nyomtatvany helyett, és viszont, ezt valészinlleg a birdsag
kezelGirodaja kezelni tudja, és az iratot egyszerlen hazon belll atlajstromozzak (és valdszin(leg ez az
anyagi jogi hataridé megtartasa szempontjabdl sem jelent majd késedelmet, de erre konkrét birdi
dontést még nem lattunk).

Egyéb nyomtatvanyhibak (pl. P12-es helyett P23-ast nyujt be) a biré legfeljebb hidnypdtlast fog
kibocsatani, ha a sziikséges adatok egyébként a beadvany mellékletébdl sem derl ki).

Ha a kozigazgatdsi szervnek kellene benyujtani egy nyomtatvanyt, de azt mégis PO1-en birésaghoz
nyujtjak be (pl. mert a kdzigazgatdsi szerv nem tett kbzzé nyomtatvanysablont), akkor a 2017. évi I. tv
39. § (3) bekezdése miatt az OBH tdjékoztatdsa szerint ezt a birdsag valdszinlileg elfogadja. Ugyanakkor
az OBH javasolja, hogy a KO1-es nyomtatvanysablonon ne nyujtsunk be a birésaghoz iratot, hiszen az
cimében sem keresetlevél nyomtatvany, hanem csak elSterjeszté irat.

8.2. A régi Pp. és az Uj Pp. szabalyainak alkalmazasa elektronikus ligyintézés terén,
valamint az elektronikus birdsagi nemperes eljarasok atmeneti szabalyai

A régi perrendtartas el8irta, hogy 2016. julius 1. napjatdl milyen perekben kell alkalmazni a kotelezd
elektronikus kapcsolattartast, pl. a "394/C. § (2) bekezdését a 2016. julius 1. napjan és az azt kbvetben

10L3sd 33/20009. (VIII. 26.) IRM rendelet a csédeljaras irdnti kérelem benyujtasara vonatkozd
formanyomtatvanyokrol.
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indult perekben ... kell alkalmazni." E szabaly érvényeslését az Uj Pp. hatalybalépse sem befolyasolja:a)
A felllvizsgalati eljaras az eddigi tobbségi gyakorlat szerint nem mindsult U eljarasnak)

b) a 2016. julius 1-jét megel6z6en a birdsaghoz beérkezett felszamolasi kérelmeken alapuld felszamolasi
eljarasokban a beadvanyokat a birdsag részére elviekben tovabbra is papir alapon be lehet nydjtani, bar
e téren tobb, eltérd értelmezésre utald jelzést is kaptunk.

Birésagi nemperes eljardsoknal, beleértve a végrehajtdsi nemperes eljarasokat is, figyeljink arra, hogy
a nyomtatvanysablonokat a birdsag értelmezése szerint csak a 2018. januar 1-jét kovetben indult
Ugyekben alkalmazhatjuk, el6tte kezd6dott Ugyekben papiralapon kommunikaljunk a birdsaggal. Ezt
annak ellenére igy értelmezi a birdsag, hogy maga az Elisztv. nem engedélyez atmeneti rendelkezéseket,
igy az alapjan mar a 2018. janudr 1-jei minden Ugyintézési cselekményt elektronikusan kellene elvégezni
(azonban ezen értelmezés szerint a Pp. ettél eltérd torvényi szabalyt rogzit.)

9. A beérkezett irat letdltése, lementése, megnyitasa

9.1. Letoltés és lementés

A cégkapura érkezett iratok letdltésérdl lasd a NISZ cégkapus oldaldn az Utmutatodjat és oktatd videdjat.
Az Ggyfélkapu hasznalatardl a NISZ ezen a cimén olvashatunk.

9.2. A beérkezett iratok megnyitasa

Az érdemi beérkezett irat is lehet ald nem irt PDF (lasd a 7.2. pontban).

Ha a birdsadg maga hoz végzést, azt Un. elektronikus bélyegzével!! 14tja el, és ezt egy kiadmany.zip-be
becsomagolt PDF-ben kapjuk meg. Az ilyen lebélyegzett PDF-ek jobb felsd sarkaban az aldbbi vagy ahhoz
hasonlé jelet lathatjuk:

A DOKLMENTLMOT
ELEXTEOMNUS ALAIRASSAL LATTA FL j
SZEKESFEHERVARI TORVENYSZEK ’é [
Az aldirasokat ellendrizni a hasznalt PDF-olvasotol fuggden akdr magaban a PDF-olvaséban lehet. Ha

erre a PDF olvasé mégsem képes, az alairast a szokasos aldiras-létrehozéd/ellenérzé alkalmazasokban is
megvizsgalhatjuk (PDFSigno-val vagy e-Szignd esetén "PDF dokumentum megnyitdsa" paranccsal).

Ha a birésag a masik peres fél beadvanyat is kézbesiti nekiink, akkor a kiadmany.zip-ben — a birdsag
esetleges végzésén kivil — a masik fél altal beadott iratok is szerepelni fognak, abban a formaban,
ahogyan 6k azt beklldték. Tehat ha a partner egy DOSSZIE féjlba csomagolva irta ald az OpenOffice
Writer altal készitett ODT-kiterjesztésl allomanyokat, akkor mi is ilyet kapunk, és képesnek kell lennlink
a DOSSZIE-t is megnyitni, és az ODT-t is megnyitni és elolvasni.

MName

£)40-047-2014-41-jlov.dosszie |

£ 40-047-2014-42-jkv.dosszie

£ 40-047-2014-49-jkv.dosszie

=L 0383_001.pdf

Ha a beérkezett irat titkositva van (azaz KR kiterjesztés), akkor a 10.5. pont szerint kell eljarnunk.

(A kiadmany.zippel egyltt egy info.xml vég(i fajlt is letolthetiink, amely a NISZ Zrt. id6pecsétje arrél, hogy
a nekiink megkuldott fajl egy adott id6pontban mar |étezett. Ezt a szovegfajl formaban lévs idGpecsétet
kimasolva és base64 dekdderrel binaris fajlla alakithatjuk, és az igy létrejott RFC 3161 szerinti id6bélyeg

1 Ez lényegében egy elektronikus aldirds, csak természetes személyt nem azonosit, minddssze az adott
torvényszéket.
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http://ekozig.mo.hu/cegkapu
https://youtu.be/wtQm92OO_fk
https://ugyfelkapu.gov.hu/sugo
https://www.base64decode.org/

fajlt pl. itt ellendrizhetjlk, hogy valdban aldirt-e az id6bélyeg kibocsato altal. Ettdl figgetlenlil magaval
az id6pecséttel sok hasznosat nem tudunk kezelni.)

9.3. Mit tegylink, ha egy XKR dokumentumot kaptunk?

Tobbszor el6fordult, hogy a birdsadg valami technikai hibabdl egy XKR kiterjesztés(i dokumentumot
kialdott nekink. A hiba oka jellemz&en az, hogy a birésdgnal nem tudjdk, hogy pontosan mit is szerettek
volna kuldeni.

Amikor mi ANYK hasznaléként beadvanyt készitiink, a KR csomagba XML kiterjesztéssel keriil be az
elkészitett nyomtatvanyunk. Az OBH rendszerében, amikor ezt kititkositjak, XKR kiterjesztést kap, és
készil a beadvanyrol egy olvashatd PDF (ami egyébként kisz(iri a bekilds olyan személyes adatait is,
aminek nem kellene a papiralapu aktdba kerulnie, pl. anyja nevét). A birdsagi eljarasban et a PDF iratot
kellene haszndlni, azonban sok esetben valami tévedés folytan a birdsag Ugy gondolja, hogy a PDF-en
kivul az elektronikusan az aktajukban lévé XKR-t is kézbesiteni kellene.

Ez azonban tévedés — az XKR-ben olyan adat is van, amit a fogadd fél nem lathatna, és nincs is ra
sziksége. Az XKR-re legfeljebb akkor lenne sziikség, ha vitatna a feladd fél, hogy 6 bizony az adott
tartalmu nyomtatvdanyt nem is toltotte ki, mert csak ebbdl lehetne ellendrizni, hogy a csatolmdnyokon
kival a nyomtatvanyt is hitelesitette-e az illeté.

Mégis, ha a birésagtol ilyen XKR-t kapunk, azt az ANYK segitségével tudjuk megnyitni. Ha jél van telepitve
az ANYK, akkor elég elviekben az XKR kiterjesztést parositotta mar az ANYK-val, azaz az XKR kiterjesztési
fajlra elég rakattintani a File Explorerben, és az ANYK meg is nyitja. Ha nem jo a parositas, a fajlt akkor is
kénnyen megnyithatjuk az ANYK Adatok/XML allomany megnyitdsa megtekintésre mentpontjaval.

Csak akkor fogjuk tudni megnyitni a nyomtatvanyt, ha az adott verzidju nyomtatvany mar a géplnkre
telepitve van.

9.4. Mit tegylink, ha a megkldott iratban valdszinlleg nem az van, amit a birdsag
kildeni szeretett volna?

Az el6z6 problémahoz képest eggyel nagyobb probléma, ha a birdsag elkild egy XKR-t (jellemz&en a
sajat beadott nyomtatvanyunkat), és mégis Ugy gondolja, hogy egy masik nyomtatvanyt kildott neklnk.
Legrosszabb esetben egy hatdrid6 letelte utan derll ki, hogy a birdsag egy végzést szeretett volna
nekink kézbesiteni, amire hatdrid6ben valaszolni kellett, de ehelyett valamiért a sajat iratunkat ktldte
el neklnk (tobbszér megtortént eset!)

llyen esetben a megkapott letoltési igazoldssal ellenérizzik, hogy a megkapott irat valdban az-e, amirdl
az igazolast kidllitottak. Ez a letoltési igazolas egy PDF, és szerepel benne egy ,, Dokumentum elektronikus
lenyomata” szamsor.
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https://ca.signfiles.com/tsa/Verify.aspx

Letoltési igazolas
Tisztelt Ugyfellink!

Ezuton értesitjik az alabbi kildemény feladéjat, ill. cimzettjét, hogy a
dokumentumot a cimzett atvette.

Igazoldsazonosité: 114513480
Igazolas kiallitasanak idépontja: 2016.11.08. 16:43:50

Letoltés idopontja
2016.11.08. 16:43:50

Felado adatai
Név: Orszagos Birdsagi Hivatal

Cimzett adatai
Név: Homoki Ugyvédi Iroda

Dokumentum fobb adatai
Dokumentum tipusa: OBH_UKE_KIADMANY
Elkuldott fajl neve: 23456_2016_kiadmany.zip
Dokumentum érkeztetési szama: 722806721201611040728219186
Dokumentum elektronikus lenyomata (Hash hexadecimalis formaban):
76a72bfb3b6cf0b59bf155fc05b883f90392709%e

okumentum Hash-algoritmusa: -
Dokumentumra kerlt idopecsét elektronikus lenyomata (Hash hexadecimalis
formaban): 4638590bc009bc42fa0d5eba0b3bc4465b655b9e
Id6pecsét Hash-algoritmusa: SHA-1

Udvézletettel:
Kodzponti Rendszer

Magyarorszagrol hivhato telefonszam: 1818, kulfoldrél: +36 1 550 1858
E-mail: ekozig@1818.hu
Honlap: https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/ugyfelkapu

£2 egy automatikusan kildott Gzenet. Kérjuk, hogy erme az e-mall cimre ne vilaszotjon!

Ehhez ki kell szdmolnunk a célfdjl (amire gondolunk, hogy letoltottik, tipikusan egy , kiadmany.zip”) un.
SHA1 lenyomatat. Ezt megtehetjik egy weboldalon is, pl. itt, vagy haszndlhatjuk a szamitégépinkon |évé
programokat, pl. a Total Commander vagy 7zip program ilyen funkciéjat. Ez utébbi esetben a jobb
gombos lenyomas utdn elérhet6 valik egy CRC SHA menUpont, ahol SHA-1-et kell valasztani):

npezin

% Open

o Open in new window

T BaecAll.

2 7-Zip >

i CRC SHA 2 CRC-32

CRC-64
SHA-1
SHA-256

4 @ Scanfor viruses (G Data AntiVirus)

2 AxCrypt >

Pinto Start
[&f  Edit with Notepad-++
File to ELO archive

Open with >
&) WinMerge

Restore previous versions

Send to 5

Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

Ha nincsen ilyen ellenérz6 program telepitve, letdlthetlink kilén programokat egyes weboldalakrdl is
(pl. az fciv és program, amelynek futtatdsa utan megadjuk annak a céldokumentum Utvonalat és nevét,
aminek az SHA-1 kodjat kérjuk kiszamolni).

Ha az igy kapott lenyomat és az igazolds szerinti ,Dokumentum elektronikus lenyomata” azonos, akkor
ott a kezlinkben a bizonyiték, hogy pontosan az az adott dokumentum lett nekiink kézbesitve és nem
mas.

Ez esetben egy P23 beadvanyban rogton jelezziik a birésagnak, hogy az altala megklldott irat nem az,
amire a birdsag gondol, és hogy az igazolds szerinti lenyomat is ezt igazolja, tehat a birdsag altal
kézbesiteni vélt irat nem is lett szabalyszertien kézbesitve.
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http://hash.online-convert.com/sha1-generator
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=11533

10. Titkositas és kititkositas

Noha az Ugyvédi titok és az lgyfelek védelme szempontjabdl fontos volna a titkositds minél szélesebb
korl hasznalata, egyel6re tovabbra sem tudom ezt javasolni. Ettél figgetlenll a titkositds modjat és
nehézségeit réviden az alabbiakban leirom.

10.1. Miért lehet érdemes hasznalni a titkositast?

Els6dlegesen ezzel biztosithatjuk, hogy a neklnk kildott Gzenetek Utkézben (az OBHGEPI kapunal vald
bekildéstdl a beérkezett Uzenet kititkositasaig) senki nem tudja elolvasni. Azonban a gyakorlatban Ugy
tapasztaltuk, hogy hidba toltink ol titkositd kulcsot, a birdsdgok a vélasz iratot igy sem titkositva kaldik.

Ezért a titkositd kulcs haszndlatdnak f6 oka jelenleg az, ha bedllitjuk a titkositdsnal a sajat kulcs
automatikus hasznalatat is (lasd lentebb), akkor a sajat magunk altal bekildott KR allomanyokat mi
magunk is ki tudjuk titkositani, ha valamikor szlikség lenne ra.

Azaz ilyenkor a birdsag (hatdsag stb.) kulcsdval vald kotelezd titkositds mellett a mi kulcsunkat is
belekddoljuk az Gzenetbe, és igy a beklldéskor létrejott (abevjava\eKuldes\KR\elkuldott\) KR-t utdlag
mi magunk is meg tudjuk nyitni. Ez utdbbi pl. bizonyitasnal lehet hasznos, ha azt szeretnénk bemutatni,
hogy mi is volt a bekildétt csomagunk tartalma.?

10.2.  Kulcspar létrehozasa, kititkositashoz szlikséges jelszd beallitasa

Ahhoz, hogy titkosithassunk, el6szor létre kell hozni magunknak egy kulcsparat. Kicsit hasonlit az
elektronikus aldirdshoz, de itt PGP titkositd kulcsparakat alkalmazunk, nem pedig az Gigyvédi e-alairasnal
megszokott X509 tipusu tanusitvanyokat. A kulcspar nyilvanos valtozata itt sem igényel jelszot, azt
tesszik "kozzé" (toltjik fol a tarhelyre kézbesités végett), és azzal fog neklink titkositani a feladd
(remélhet6leg). A kulcspar privat kulcsat egy altalunk kitalalt jelszoval kell védeniink a sajat (vagy irodai)
géplnkon. Ezzel tudjuk a nekiink kildott iratokat kititkositani.

Fontos, hogy ellentétben az elektronikus aldirdssal és az Ugyfélkapu jelszavunkkal, ezt a fajta privat
kulcsot (és annak jelszavat) sajat belatasunk szerint oszthatjuk meg a megbizhatd kollégdinkkal, itt
nincsen olyan aldirdsi szabalyzat vagy hitelesitési rend, ami tiltana a megosztast — egyedll persze a jézan
ész korlatainak kell engedni. (Mivel egy cégkapuhoz csak egy nyilvdnos kulcsot télthetlink fol, ezért ezen
muszaj lesz osztozkodni, ha valaki nem egyedul hasznalna a cégkaput, és szeretne, hogy mas is ki tudja
az iratokat titkositani.)

Az ANYK-ban a Szerviz/Titkositds sajdt tanusitvdny menipontot valasztva megjelenik egy teljesen Uj
alkalmazas, a "krtitok" (a régi abev programmal ellentétben ezt nem kell kiilon letdlteni, az ANYK-ba be
van épitve, s6t, az interneten innen-onnan elérhetd és letdlthetd krtitok.exe valdszinlileg egy régebbi
valtozat lesz, ne hasznaljuk e célra.)

Az aldbbi menisort lathatjuk.

12 Természetesen amig mi nem toroljik a bekiilddtt nyomtatvanyt, addig az "Elkildétt" statuszd irataink az ANYK
Adatok/Nyomtatvdny megnyitdsa menuponttal is olvashatéak, bemutathatdak, "Megnyitds csak olvasdsra"
menlponttal. De ez a mUvelet nem feltétlendl tudja ugyanazt bizonyitani, mint a konkrét bekildott KR
kicsomagoldsa. A megkapott igazoldsok (azok lenyomatai) csak a bekildott KR-re vonatkoznak. Ha a géplinkdn a
KR forrasallomanyai és a KR is egyszerre jelen van, és a meg6rzott KR forrasallomanyok Ujbali titkositasaval hozunk
létre egy Uj KR fajlt, akkor nem biztos, hogy az Ujonnan létrehozott KR 100%-ban azonos lesz a bekildott KR-rel —
a pontos titkositasi folyamat ismerete nélkil errdl biztosat nem tudok mondani. (Biztosan nem lesz azonos, ha a
titkosito kulcsot id6kozben lecseréltik maésra.)
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|2 Krtitek

Fajl [ Miveletek | Eszkozok Siigo
2014 Titkosito kulcspar generalas Fogrem verzio: 1.3.0
Titkositas
Kititkositas

Kattintsunk a Titkositd kulcspar generdldsa menidpontra, majd a kdvetkezé ablakot lathatjuk:

" Titkosito kulcspar generalasa >
Kulcshossz: Kulcstar tipusa:
Kulcspar neve: |F'eter |
Kulcspar helye: C\Users\Peter IIl
Magan kulcs: Cllsers\PeteriPeter_prv.asc
Nyilvanos kulcs: Cillsers\PeternPeter_pub.asc
Jelszde | |

| Kulcspar generalas ‘ | Mégsem |

Mddositsuk a "Kulcspdr helye" mappat olyanra, ahol mindig kdnnyen megtalaljuk, és mas is eléri, akinek
ezt el kell érnie (pl. tobb személy altal hasznalt cégkapu esetén célszerl egy halézati mappaba menteni).
Ezt a konyvtarat kell majd megadni a cégkapubdl vald letoltéskor is!

A kulcspdr neveként mindegy, hogy mit adunk meg, de a megadott mappdban ne legyen mar azonos
nev( kulcspar, mert akkor "sikertelen kulcsgenerdlds" hibalzenettel nem hozza létre a kulcsparat.

Adjunk meg egy jelszét, amire a beérkezett (izenet kititkositaskor lesz szlkségink (barmit elfogad, akar
csak egy betdt is). Figyelem! Ha a hasznalt jelszét elfelejtjiik, nem fogjuk tudni a titkositott iratot
kititkositani, olvasasra kinyitni, ettdl fiiggetleniil a perjogi joghatasok beallnak!

Ezzel létre is hoztuk a kulcsparunkat.

10.3.  Titkositashoz sajat kulcs hasznalatdnak bedllitasa (hogy ki tudjuk titkositani a
bekildott KR kildeményeket)

A Szerviz/Titkositds sajat tanusitvannyal mendpont utadn el6ugrd krtitok alkalmazasban vélasszuk a
"Bedllitdsok" mentpontot. Az elsé két sorban az a mappa fog szerepelni, amelyet a legutdbb létrehozott
kulcspdr helyeként megadtunk (Tehat ha tdbb kulcsparat hozunk létre, mindig automatikusan, kilon
kérés nélkul is bedllitja a alapértelmezett kulcsparként).

Ha a "Kivdnja-e a sajdt kulcsdt a titkositdshoz automatikusan haszndlni" kérdést kipipaljuk, akkor a
parbeszédablakban fentebb megadott sajat nyilvanos kulcsunkat is minden bekildendd irathoz
automatikusan hozzdadja, igy biztositva, hogy pl. a birésagnak bekildott KR-t sziikség esetén mi is ki
tudjuk titkositani.
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Beallitasok

*
Sajat magan kulcsanak helye:
CiUsers\Peter\PeterZ_prv asc IZI
Sajat nyilvanos kulcsanak helye:

Cilsers\Peter\PeterZ_pub.asc I:l

Kivanja-e a sajat kulcsat a titkositashoz automatikusan hasznalni?

Ha nem a KRDIR alapértelmezett kinyvtar ala szeretne dolgozni, egyéb kinyvtar megadasa:
|dsitmpt |

A titkositatlan allomanyok elérési atvonala:
|dsitmpt |

A letdltdtt allomanyok elérési otvonala:
|dsitmpt |

A Killdendd allomanyok elérési atvonala:
|dsitmpt |

Az elkiildGtt allomanyok elérési itvonala:
|dsitmpt |

‘ Rendben H Mégsem |

10.4.  Titkositd kulcs hasznalata elklldott kiildeményeknél

A tarhely.gov.hu fellileten egyel6re még nem érhetd el az a felllet, ahol a titkositd kulcsunkat
megadhatjuk, csak a régi perkapus adminisztracids fellleten, ami mar nem érheté el..

10.5. Beérkezett kiildemény kititkositasa (ha titkositott lenne a kiildemény)

A kuldemények kititkositdsara jelenleg két felhasznaldi modszer |étezik, de a csatolmanyokkal egyik
modszer sem tud rendesen banni, ezért sem javasoljuk a bekildott kildemények titkositasat.

A kititkositast Ugy végezhetjik el, hogy a Szerviz/Titkositas sajat tandsitvannyal mentponttal futtatjuk a
kilon titkositokititkositd alkalmazast (krtitok). A kititkositas mendpont valasztasa utan meg kell adni a
kititkositandd KR dllomanyt tartalmazé kényvtarat, majd kivalasztani az érintett KR dllomanyt:

Kititkositds *

Kititkositas célkonyvtara: | qtmpl |:|

Uzenet *

@ Valassza ki a kititkositando allomanyokat!

Ll ]

Kititkositas || Mégsem |
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Titkositott dllomanyok X

Allomanyok helye:  d:tmp E
Titkositolt fajl .. Cimzett Doktipus azo..| Dok tipus ver... Fajl név Megjegyzés
ditmplg02.kr |OBHGEPI OBHGEPI_G... 6.1 GOZ_TESZT...
ditmploutput... |APEH OBHGEPI_G... output.kr
ditmploutput... |APEH OBHGEPI_G... output.kr
ditmpitest1.kr |(OBHGERI OBHGEPI_G... |61 GOZ_TESZT...
ditmpitest2 kr |APEH OBHGEPI_G... test99 kr
ditmpitest3.kr |APEH OBHGEPI_G... test99 kr
Rendben ‘ | Mégsem |

Majd kivalasztjuk a kititkositas célkonyvtarat (ahova kerilnek a kititkositott allomanyok):

Kititkositds *
Kititkositas célkonyvtara: p\mpiteszt_p23 lII
Titkositolt fajl neve Cimzett Doktipus azonosi.] Doktipus verzid Fajl néy Megjegyzés
DAUsers\Peteria... |OBHGEPI OBHGEPI_P23 6.1 OBHGEPI_P23_T..

Lo fon ]

| Kititkositas || Mégsem |

Rakattintunk a Kititkositas gombra, majd kivalasztjuk a PGP kititkositd kulcsot. Elég, ha a PGP kulcsok
vannak kivélasztva, azon belll is kititkositdshoz a _prv.asc végli dllomanyt keressik meg.

Uzenet ot

@ Mielttt kititkosit, kérjilk valassza ki a kititkositashoz hasznalhatd privat kulcsot!

OK

Valasszuk ki a kulcstdrat, azaz a kititkositashoz szikséges prv.asc végU dllomanyt tartalmazoé kdnyvtérat
(a ,Hely” melletti ,,...” gomb kivalasztasaval).

|| Kulestarak x
Hely: CaUsersipeter.nomoki L=
PGP kulcsok PKcs12 alloméanyok
X500 tanisitvanyok JKS {Java) kulcstarak
Kép Tipus FileMéy FileMéret
=), |PGP kulcstar peter.homoki_prv.asc 1026/
Z), [PGP kulcstar peter.homoki_pub.asc 538
), |PGP kulcstar Peterd_prv.asc 1810
), |PGF kulcstar Peterd_pub.asc 884
| Rendben ‘ | Mégsem ‘

A megfelel6 fajinevi kulcsra kattintva (a fenti példdban a peter.homoki_prv.asc) nyomjuk meg a
,Rendben” gombot. Ezutan felugrik a , Kulcsok” parbeszédablak. Itt valasszuk ki a "Kivalaszt" pipat.
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| £ Kulesok *

Kulcstar helye:  C\Users\PeterPeterd_prv.asc

Kulcstar tipusa: PGP magan kulcs magan kulcsok [ ] nyilvanos kulcsok
Kép | Kulcstipus |Algoritmus Azonositd Létrehozas Kivalaszt
=3 |privat RSA Peterd 2016.08.10 07:27:14
| Rendben | | Mégsem |

A kivalaszt pipara kattintva a program rogton bekéri a létrehozaskor megadott kititkosito jelszot:

Kulcstar helye:  C:\Users\peter.homoki\peter homoki_prv.asc

Kulcstar tipusa: PGP magan kulcs magan kulcsok [ ] nyilvanos kulcsok
- - Jelszé ® I .
Kép | Kulcstipus |Alg pzZas Kivalaszt
=3 |privat £10:06

Kulcsot védd jelszo:

| Rendben || Mégsem

Ha ezt beadtuk, kattintsunk az OK gombra.
Ha j6 jelszdt adtunk meg, errdl rogton visszajelzést kapunk:

Uzenet >

@ Kititkositashoz hasznalt privat kulcs beallitasa sikeres! |

Ha j6 kulcsot valasztottuk ki, és a bekildott beadvanyunkhoz hozza volt adva titkositaskor (bekildésre
megjeldléskor) a sajat titkositd kulcsunk, akkor tizenetet kapunk a sikeres kititkositasrol.

Uzenet *

@ Sikeres Kitithositas!

épése a nyomtatvany és a mellékletek betoltése (olvasasa), és ehhez is az ANYK-

A kititkositas kovetkez§
t kell hasznalnunk.

Lépjiink be az ANYK-ba, és az Adatok/XML allomdany megnyitdsa megtekintésre meniipontot valasszuk
ki (kivalaszt el6tt ne legyen nyitva egy nyomtatvany sem). Valasszuk ki azt a kdnyvtarat, amit a kititkositas
célkonyvtaraként adtunk meg (alapértelmezett érték az "abevjava\eKuldes\KR\letoltott\" alkonyvtar).
Ha minden rendben volt, akkor az aldbbiakhoz hasonld képernyét kapunk — az XML-vég(i fajl jelenti a
kititkositott nyomtatvanyt, és ha volt csatolmany is csatolva, akkor a nyomtatvany nevével kezd6dé

Rl

mappanev(i " _csatolmanyai" alkonyvtar is lathaté lesz az aldbbiakhoz hasonldan:
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| £ XML llemany kivalasztisa X

Hely : |ﬁ letoltott |'| E

3 MUK_TESZT2.xml_csatolmanyai
[} muKk_TESZT2.XmI

Fajlnév : | |

Fajltipus : |XI'."IL és XKR alloméanyok |v|

| Megnyitas || Mégsem |

Ha a géplnkon a beérkezett irat nyomtatvanysablonja telepitve van, akkor megnyitas utan olvashatjuk
is a masik fél altal kitoltott nyomtatvanyt, mintha magunk mentettik volna le ezt a nyomtatvanyt.
Sikeresen megnyitott nyomtatvany esetén a "Csatolmanyok kezelése" menilpontba Iépve, a
"Megtekintés" menlpont segitségével megnézhetjik a beérkezett csatolmanyokat is (a csatolmanyokat
szlkség esetén a megtekintést végzd programbal, pl. PDF-olvasébdl lementve masolhatjuk ki).

11. Az IKR rendszer haszndlata

A févarosi és megyei kormanyhivatalok, valamint a jarasi és févarosi kerlleti hivatalok altal hozott
dontésekkel szembeni birdsagi felllvizsgalat irdnti keresetlevelet a polgari perrendtartdsrol sz6l6 1952.
évi Ill. torvény 340/B. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelel6en az dn. IKR rendszer (https://e-
kormanyablak.kh.gov.hu/client) hasznalataval nyujthatjuk be az els6foku kdzigazgatdasi hatarozatot hozéd
szervnél.

A rendszer megismerésének jelentéségét az adja, hogy el6bb-utébb varhatdan ez fogja felvaltani az
ANYK nyomtatvanykitoltését. Az tigyféloldali feliiletének hasznalatadhoz késziilt Utmutatd itt érhetd el.

Bejelentkezni a Kdzponti Azonositasi Ugynok feliletén keresztiil tudunk, ahol az Ugyfélkapu
felhaszndlénevinkre és jelszavunkra lesz szikség. A sikeres bejelentkezést kdvet6en valaszthatunk,
hogy egy Uj beadvanyt készitlink vagy pedig folytatjuk a mar elkezdett beadvanyunk kitoltését:

Sikeres bejelentkezés

On sikeresen bejelentkezett a IKR rendszerbe.

a | B

Uj beadvany készitése Beadvany folytatasa

Az Grlapok tartalmat az OBH altal kozzétett drlapok adattartalma hatdrozza meg, ahhoz igazodik.
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A megfelel§ lgytipus és (rlap kivalasztasat kovetéen hozzakezdhetiink az drlap kitoltéséhez. Az
altaldnos informaciok lap a bekild6 adatait tartalmazza.

Az ,(rlapkezelés” menUpontra és a ,Kitdltés” gombra kattintva betoltédik az Urlapkitoltd alkalmazas.

A kotelez6 mez6k kitoltése utan mindenképpen nyomjuk meg ezt a gombot, mert ezzel menti el a
[

nyomtatvanyt mindaddig, amig nem Iépiink ki a nyomtatvanykitéltébol:

Figyelem, ha kilépink a nyomtatvanykitdlt6bdl, ahhoz el6tte a bal oldalon a ,Tervezet taroldsa”
parancsot (© ®rez=téoia ) k|| kivdlasztanunk (és megadnunk egy jelszét)! Ezt kivalasztva a mentéstdl
szamitott 1 naptdri napig lesz csak elérhetd a lementett irat.

Az (rlap kitoltését kovetSen a lap bal oldaldn taldlhaté "Urlapkezelés" menipontra kattintva a
,Véglegesités” gombbal véglegesithetjik a dokumentumunkat.

A kitoltéssel kapcsolatosan hasznos tudni, hogy az 1.1.1. "Szervezet hivatkozdsi szama" mezé valdjaban a
beadvannyal érintett szerv iktatészamat jelenti (tehdt nem a szervezet hivatkozasi szdma, hanem a
szervezet érintett iratanak hivatkozasi szama):

Urlap jarasi (févarosi keriileti) hivatalhoz torténd
keresetlevél beterjesztéséhez K01-JH

1.1. Els 6 foka hatarozatot hozo jarasi (févarosi keriileti) hivatal neve A hivatal alperes is
KlIl. Kertleti Hivatal v
1.1.1. Szervezethivatkozasi szama: E-
1.2. Birosag kivalasztasa
Foévarosi Kdzigazgatasi és Munkaligyi Birésag v
1.3. Feliilvizsgalni kért hatarozat szama:
1.4 Ugy kategoéria

v
1 B (lenstarens

Az 1.7.1.1. nyilvantartasi szamot nem kotelezd kitolteni, de beirhatunk ide koltségvetési szerv esetén PIR
vagy AHTI szdmot, kamara esetén birésagi bejegyz6 hatdrozat szamot:
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1.7. Keresetlevélben megnevezett alperes adatai

1.7.1. Kozigazgatasi szerv neve

Budapest Févaros Kormanyhivatala v

1.7.1.1. Nyilvantartasi szama: [3323/3333]

1.7.2 Kozigazgatasi szerv cime

Iranyitoszam Telepulés neve

Koztertlet neve, jellege Hazsz. Ep. L haz Em. Ajto

12 Featnlmamilnl)

Sikeres tarolas!

A beadvany tervezet taroldsa sikeresen megtortént. A rendszer a tervezetat 1 napig 6rzi meg.

A mentést kdvetden hitelestihetjik a nyomtatvanyt, azonban sajnos technikai okokbdl az itt kitoltott
nyomtatvanyt csak AVDH-val lehet hitelesiteni, azaz kilsé alairdssal nem, ezért fontos, hogy ha
kitoltottik az Grlapot, a "hitelesités" gombot csak az nyomja meg, aki az eljarasban képviseleti joggal is
rendelkezik, nem csak aki egyszerden kitolti, ellenkez6 esetben eléfordulhat, hogy a birésag a bekuldd
képviseleti jogdnak igazolasat fogja majd kérni. (Az IKR-be ugyanannak kell belépnie, aki hitelesiti is
majd.)

Fontos, hogy AVDH-zni csak a nem alairt PDF fajlokat lehet és csak akkor, ha annak mérete nem haladja
meg a 25 MB-ot. Az AVDH-z4s eredményeként egy alairt PDF fajlt fogunk kapni, ellentétben az ANYK-s
hitelesités esetén kapott ASiC fajllal.

A beklldéskor csak egy igazoldst fogunk kapni, ez a bekildés id6pontjat tartalmazza majd.

A kozeljov6ben biztositani fogjak nagy beadvany méret esetén az adathordozon vald benydjtas
lehet&ségét, valamint azt is, hogy az irat elkészitSje hitelesitésre dtadhassa a félig kész nyomtatvanyt
egy masik személynek.

Ha az AVDH valamiért nem mUkodik, akkor jobb hijan kovessik a kovetkezd protokollt: mentsik le a
kitoltott nyomtatvanyt PDF-ként, irjuk ald a sajat elektronikus aldirdsunkkal a PDF-et (uUn. PAdES
alairassal pl. eSzignd programmal vagy PDFSigno programmal), majd csatoljuk vissza az e-alairt PDF-et
,Egyéb” dokumentumként (Dokumentumkezelés) szerint.
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12.  Birdsdagi elektronikus tajékoztatasi és figyelmeztetési rendszer
(BETFR)

A birosag.hu oldalrdl az ,Elektronikus Ugyintézési Portal” oldalt (https://e-ugyintezes.birosag.hu/)
megnyitva taldlkhatunk egy olyan rendszert, amely tovabbgondolasra és tovabbi fejlesztésre érdemes.

A BETFR rendszer elvi elénye, hogy ez egy olyan elektronikus értesitési rendszer, amely néhany eljarasi
cselekményrdl tajékoztathatja a jogi képviselSket is. Nem csak polgari, hanem blntetd Ugyszakban is
mar elérheté.

Nagyon hasznos tud lenni a targyalasi hatdrnapokkal kapcsolatos értesitések Ugyében (térgyalds
elhalasztasa, ellenkérelem vagy fellebbezés beérkezése)

Ugyanakkor a gyakorlati tapasztalatok azt mutatjak, hogy sajnos nem elhanyagolhaté a valdszinlsége
annak, hogy valahol az engedélyezés folyamata féluton elakad, és a birdsdgok kezel6irodai nem igazan
tudnak olyan tajékoztatast adni, ami érdemben el6re tudna mozditani a hidanyzd hozzaférést.

A regisztracidt a https://e-ugyintezes.birosag.hu/ oldalon lehet megtenni. Ugyfélkapus belépés utan
rogziteni kell a személyes adatokat viszontazonositas céljabdl (hogy a birdsag rendelkezésére is alljon az
azonositashoz szlkséges természetes személyazonositd adat).

A "Felhasznaldi fiok" menitpontban a "Regisztralt Ggyek" almeniben taldlhaté ,Uj” gombbal fel tudjuk
venni mindazon Uj Ugyet, amirdl értesitést szeretnénk kérni. Nehézség, hogy Ggyenként kell kildn-kilon
regisztralni.

Ezt a kérvényt kinyomtatva (!) be kell vinni a kezelGirodara, ahol az engedélyezés végett megkeresik az
adott Ugy el6ado birdjat (jegyzGjét, leirdjat stb.), és az engedélyezést kovetden értesitést kapunk arrol,
hogy a megadott aktahoz hozzaférést kaptunk.

Fontos, hogy nem minden beérkezd U iratrdol kapunk kulén értesitést, csak a https://e-
ugyintezes.birosag.hu/betekintes-gyik leirt tételes cselekményekrdl, azaz polgéri peres eljardsban
kapunk értesitést az ellenkérelem beklldésérdl vagy a fellebbezésrdl, de nem kapunk értesitést pl. egy
egyszer( Uj el6készit6 iratrol (természetesen a cégkapus értesitést ettdl még megkapjuk.)

Az értesitéseken kivili , tajékoztatas” funkcidja egyel6re abban meril ki, hogy a ,,Betekintés” mentpont
utdn a mar regisztralt Ggyet kivalasztva meglathatjuk a lajstromkényve vett peres felek és mads
résztvevék név és lakcim (székhely) adatait, valamint az eddig kapott targyalasok helyszinét, idépontjat
és azt, hogy arrdl a jegyz6kdnyv mikor készilt el.

Lathatjuk, hogy e tajékoztatd rendszer nagyon hasznos is tudna lenni, és természetesen kivanatos volna
az is, hogy az akta egyes irataihoz esetleg hozzaférést adjon, de erre sajnos a jelenlegi rendszer még
nem alkalmas.

53


https://e-ugyintezes.birosag.hu/
https://e-ugyintezes.birosag.hu/felhasznaloi-fiok
https://e-ugyintezes.birosag.hu/betekintes-gyik
https://e-ugyintezes.birosag.hu/betekintes-gyik

KALKULATOR

Személyes adatok ®

OcvrfL BtctoeTTséc
windv

elRGSAGH ? L L
ADATOR Regisztralt Ugyek ©®

Polgdri ugyek (polgdri, gazdasigi, munkaugyi, kozigazgatasi)
ECEG BETEXINTES

FELHASINAL Or

Targyalds ehalasrtasa

Eloruéreom Dedrkerése

Tl éR

T OO

Oldal méret: 10 v

54



